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INTRODUCCION

El Director General de DICONSA, S.A. de C.V., aprobd en el mes de enero del afio 2021, el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2021, en el cual se establecieron las actividades especificas a desarrollar durante ese gjercicio fiscal para el

funcionamiento del Sistema Institucional de DICONSA S.A. de C.V.

MARCO JURIDICO

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021, se presenta para cumplir con lo que establece el articulo 26 de la Ley
General de Archivos, en donde los sujetos obligados deberén elaborar un informe anual detallando del cumplimiento del programa
anual; dicho documento debera ponerse a disposicion en su portal electronico a mas tardar el ltimo dia del mes de enero del afo

siguiente.
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RESULTADOS OBTENIDOS

REQUISITO 1. INTEGRAR EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALORACION
DOCUMENTAL.

ACCIONES REALIZADAS

El Area Coordinadora de Archivos, en el primer trimestre de 2021, solicito a través del correo electronico asesorias al Archivo

General de la Nacion (AGN), especificamente a la Direccion Nacional de Desarrollo Archivistico, para dar cumplimiento a lo que
establece ¢l articulo 50 de le Ley General de Archivos sobre la Integracion del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental
en la Entidad.

En el segundo trimestre de 2021, el Area Coordinadora de Archivos mediante el Oficio: DICONSA UAF-0116-2021, fechado el 16
de abril del 2021, signado por el Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas, solicité a los Directores de las Areas de Oficina
Central, su participacién con el propésito de Integrar del Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental, mismo que una vez
reunido se registrd al personal nombrado como suplente del Titular del Area Administrativa y se iniciaron los trabajos para la
claboracién de sus Reglas de Operacién. En el tercer trimestre, se desarrollaron los contenidos: presentacion electronica, reglas de
operacion y carpeta de Primera Sesion Ordinaria, los cuales se sirvieron de base para llevar a cabo conformacion del Grupo
Interdisciplinario en la Entidad. En el cuarto trimestre de ese afio, se llevé a cabo la Primera Reunion Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Valoracion Documental en la modalidad de conexién de voz y datos. Posteriormente, con la finalidad de asentar
los hechos, se elabord y firmé el Acta de la Primera Reunién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental por
los en ella intervinieron. Finalmente, el Area Coordinadora de Archivos por medio de oficio DICONSA-UAF-B.064-2021, notifico

al Archivo General de 1a Nacién la integracion de dicho Grupo.
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ACCIONES REALIZADAS
Finalmente, queda a la espera el Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental, la aprobacion de las Reglas de Operacion en

las reuniones ordinarias a efectuarse el afio 2022.

CONCLUIDO

ESTADO QUE GUARDA LA ACTIVIDAD

REQUISITO 2. PROMOVER LA CAPACITACION AL PERSONAL.

ACCIONES REALIZADAS

Durante el primer trimestre de 2021, se elaboré el programa de capacitacion y contenidos que permitié llevar a cabo las actividades de
capacitacion en la modalidad virtual. Por otra parte, el Area Coordinadora de Archivos, solicité el 9 de febrero de 2021 al Archivo
General de la Nacién, por medio de correo electrénico una asesoria sobre el tema: Procedimiento de Bajas Documentales en la
Administracién Publica Federal, misma que se llevo a cabo el 19 de febrero de 2021 en la modalidad de conexién de voz y datos.
Siguiendo con lo establecido en el Programa de Capacitacién, se llevé a cabo la primera convocatoria de capacitacion en el tema:
“Destino Final de la documentacién” convocada en el oficio Diconsa-UAF-0095-2021, dirigido a través del correo electronico a los
Titulares de las Gerencias Regionales y Unidades Operativas, en el que se solicito la participacion del personal Responsable de la
administracion de los archivos en Gerencias Regionales y Unidades Operativas.

En el segundo trimestre, el personal del Archivo de Concentracién solventé las asesorfas que solicitaron los servidores publicos que
administraron los expedientes semiactivos en Gerencias Regionales y Unidades Operativas.

Durante el tercer trimestre, el personal de Archivo de Concentracion a través del Area Coordinadora de Archivos, se dirigieron a los

Titulares de las Gerencias Regionales y Unidades Operativas por medio de correo clectrénico, el oficio: DICONSA-UAF-SCSA-0018-
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2021 de fecha 19 de julio de 2021, en donde solicitaron realizar la capacitacion en los médulos: “Introduccion a la Ley General de

Archivos y Lineamientos para la organizacién y conservacion de Archivos”, los cuales se localizaron en la plataforma “CEVINAI”
del Instituto Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales (INAI).
Posteriormente, en ¢l cuarto trimestre, se llevo a cabo el seguimiento de las asesorias y verificacién de participacion en la capacitacion

virtual en los modulos de la plataforma de CEVINAL Obteniendo como resultado de la capacitacion anual lo siguiente:

e 42 asesorias solventadas sobre las actividades técnicas en Archivo de Tramite y Archivo de Concentracion.

e 43 servidores piblicos capacitados por medio de videoconferencia en el tema: “Destino Final de la Documentacién”.

e 477 servidores piiblicos capacitados por medio de la plataforma de “CEVINAI” del Instituto Nacional de Transparencia y
Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales (INAI), en los temas: “Introduccion a la Ley General de Archivos

y Lineamientos para la organizacion y conservacion de Archivos”.

Finalmente, los resultados alcanzados contribuyen al avance de las bases de colaboracién del compromiso anticorrupciéon numeral 9

del Programa Nacional de Combate a la Corrupcion y a la Impunidad, y de Mejora de la Gestién Publica, 2019-2024.

ESTADO QUE GUARDA LA ACTIVIDAD CONCLUIDO

REQUISITO 3. PROMOVER LA CAPTURA DE EXPEDIENTES EN EL MODULO DE GESTION
DOCUMENTAL.
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ACCIONES REALIZADAS

Durante el primer trimestre la Gerencia de Sistemas circuld a las Direcciones Administrativas en Oficina Central el oficio

DICONSA/UAF/GS/017/2021, solicitando la notificacion de las necesidades tecnologicas a requerir en los sistemas que administran
las Areas en mencién, asi como, el analisis de nuevos proyectos de tecnologia para optimizar y hacer mas eficientes las actividades.
Derivado del oficio mencionado, el Area Coordinadora de Archivos, con su personal del Archivo de Concentracién realizaron el
diagnostico al “Modulo de Gestién Documental”, en donde solicitaron por medio de una tarjeta informativa a la Gerencia de Sistemas
las mejoras operativas y almacenamiento de la informacién en el sistema informatico.

Ademds, con la incorporacién del personal de manera escalonada en las instalaciones de DICONSA, en el segundo trimestre se vieron
reflejados los avances en el registro de expedientes. Por otro lado, se celebraron reuniones de trabajo de manera virtual con los
servidores plblicos responsables de la integracion y captura de expedientes de las Gerencias Regionales y Unidades Operativas para
promover y verificar los avances de las capturas de expedientes en el mdédulo de gestion documental.

Ademds, durante el transcurso del ejercicio fiscal 2021, se levantaron reportes de las inconsistencias operativas que presentd el

sistema durante la generacion de los inventarios documentales y migracion de datos.

e Durante el afio 2021, en Oficina Central se registraron 3637 expedientes en el “Mddulo de Gestion Documental” de los
periodos de actualizacion 2016 al 2018 con la finalidad de realizar trasferencias primarias al Archivo de Concentracién y de
los periodos 2019-2020, para dar cumplimiento con las vigencias documentales de los expedientes en Archivo de Tramite.

e Enlas Areas Administrativas de Gerencias Regionales y Unidades Operativas se reportan 7,020 expedientes registrados en el

“Modulo de Gestion Documental” de los periodos 2016 al 2020.
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ACCIONES REALIZADAS

Por lo que se refiere a los expedientes capturados en el sistema informatico “Modulo de Gestion Documental”, se encuentran

resguardados en los archiveros de las Areas Administrativas de Oficina Central, Gerencias Regionales y Unidades Operativas, asi
comao, los que cumplieron con su vigencia documental en el Archivo de Tramite, se llevé a cabo la transferencia primaria al Archivo
de Concentracion para su resguardo y custodia, cumpliendo con los tiempos establecidos en el Catélogo de Disposicion Documental

vigente.

ESTADO QUE GUARDA LA ACTIVIDAD AVANCE

REQUISITO 4. PROMOVER BAJAS DOCUMENTALES.

Durante el primer trimestre de 2021, el Area Coordinadora de Archivos solicit6 al Archivo General de la Nacién por medio de correo
electronico el 19 de febrero de 2021, una asesoria sobre el tema: “Procedimiento de Bajas Documentales en la Administracion Publica
Federal”, la cual se celebro el 19 de febrero de 2021 de manera virtual. Asi mismo, debido a que el Archivo General de la Nacion no
emiti6 los nuevos formatos de baja documental, el Area Coordinadora de Archivos elabord contenidos para la identificacion de
documentos susceptibles para su destino final.

En el segundo trimestre, se coordinaron las actividades de inspeccion de los acervos documentales susceptibles para su destino final
en los Archivos de Concentracién de Gerencias Regionales, Unidades Operativas y Oficina Central, utilizando el formato “Inspeccion
de archivos del Archivo de Concentracién”, obteniendo como resultado la identificacion de expedientes susceptibles para su

valoracion documental. Por otro lado, el Archivo General de la Nacion, puso a disposicion en la pagina web los nuevos formatos
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ACCIONES REALIZADAS
para realizar las bajas documentales; del mismo modo, la Direccién de Desarrollo Archivistico Nacional del Archivo General de la
Nacion, llevo a cabo asesorias virtuales para el uso de los formatos de baja documental, de lo cual la Entidad particip6 en ellas. Asi
mismo, en el Archivo de Concentracién de Oficina Central, se realizaron los avances de la elaboracion de la propuesta del inventario
de baja documental contable original, en donde el personal de Archivo de Concentracién, mantuvo comunicacién por medio de correo
electrénico con el Director de Normas de la Unidad de Contabilidad de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, para seguir las
recomendaciones en la preparacion del inventario y resguardo de polizas de diario, egresos e ingresos en el Archivo de
Concentracion.

En cuanto al tercer trimestre, el Area Coordinadora de Archivos convocé a los Enlaces de Archivo de Concentracion de las Unidades
Operativas por medio de un correo electr6nico a una reunién de trabajo virtual en donde remitié los formatos de baja documental y
verificacion de la seleccion documental de los expedientes susceptibles para su baja documental.

Con relacion a la preparacion de la baja documental contable en Oficina Central y Unidades Operativas, El Area Coordinadora de
Archivos, mantuvo comunicacién por medio de correos electrénicos con servidores publicos de la Uni(:laci'"de‘.-Cdntabilidad
Gubernamental de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.Finalmente, en el cuarto trimestre, se atendieron los comentarios que
emiti6 la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico en el Inventario de Baja Documental Contable Original y documentos que
acompafian el trimite en la Institucion en mencién. Asi mismo, los Enlaces de Archivo de Concentracién en Gerencias Regionales y
Unidades Operativas continuaron con los avances en la elaboracién de inventarios de baja documental e identificacién de

documentacion susceptible para su destino final.

AVANCE

ESTADO QUE GUARDA LA ACTIVIDAD
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VALIDACION
En la Ciudad de México a los 28 dias del mes de enero de 2022,
ELABORO VERIFICO AUTORIZO
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- LEZAMA LOPEZ

Area Coordinadora de Archivos

Subgerente de Control y Seguimiento
Administrativo y  Responsable de
Archivo de Concentracién

ANAYA
El Titular de la Unidad de
Administracién 'y  Finanzas y
Titular del Area Coordinadora De
Archivos
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