SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES

AREA GENERADORA: DIRECCION GENERAL
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE INSURGENTES SUR N0.3483, COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P. 14020
TELEFONO: 5229 0700

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
\ SECCION: 1C.LEGISLACION |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
1C.10 INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2016 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

DICONSA

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: COORDINACION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE INSURGENTES SUR N0.3483, COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P. 14020
TELEFONO: 5229 0700
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 10C.CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
10C.3 AUDITORIA CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2021 2021 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
\ SECCION: 11C.PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
11C.8 PROGRAMAS DE ACCION CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2019 2021 4 Expedientes
11C.9 SISTEMAS DE INFORMACION ESTADISTICA DE LA CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
DEPENDENCIA COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2019 2021 5 Expedientes
11C.15 EVALUACION DE PROGRAMAS DE ACCION CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2019 2021 41 Expedientes
11C.17 INFORME DE EJECUCION CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2019 2021 5 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 55 Expedientes
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
UBICACION

Clave Nombre

Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida

25.4 CONCERTACION DE ACCIONES ENTRE DICONSA Y LOS
CONSEJOS COMUNITARIOS DE ABASTO

CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020

2020 2020 1 Expedientes
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SEGALMEX | DICONSA S CooRDiNACION DE ARCHIG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: COORDINACION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes |
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
| COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2019 2021 3 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 3 Expedientes
‘ SECCION: 9C.COORDINACION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2016 39 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 39 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

DICONSA

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: DIRECCION DE COMERCIALIZACION
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE INSURGENTES SUR N0.3483, COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P. 14020
TELEFONO: 5229 07 38
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 10C.CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
10C.15 ENTREGA-RECEPCION CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2017 2022 3 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 8 Expedientes
\ SECCION: 1S.COMERCIALIZACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
1S.3 SESIONES DE LA COMISION INTERNA DE CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
ADMINISTRACION Y PROGRAMACION (CIDAP) COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2016 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2Ss.1 REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE ABASTO CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
RURAL COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2018 2018 1 Expedientes
2S.2 REGISTRO DE PROVEEDORES CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2023 562 Expedientes
2S.3 REGISTRO COMERCIAL CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2017 3 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 566 Expedientes
Péagina 4de 217




SEGALMEX

SEGURI

DAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES

AREA GENERADORA: DIRECCION DE COMERCIALIZACION
SECCION: 8C.TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
8C.17 | ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
| 2016 2022 | 230 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 230 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

SEGALMEX | DICONSA

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE

Fecha de elaboracion:

21/03/2024

DATOS DE IDENTIFICACION

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: GERENCIA DE ABARROTES
DATOS DEL RESPONSABLE
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE INSURGENTES SUR N0.3483, COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P. 14020
TELEFONO: 5229 0700
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO
‘ SECCION: 10C.CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
10C.3 AUDITORIA CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2016 3 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 8 Expedientes
\ SECCION: 1S.COMERCIALIZACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
1S.4 SESIONES DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
BIENES PARA COMERCIALIZAR COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2017 2  Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 2 Expedientes
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2S.2 REGISTRO DE PROVEEDORES CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2023 2873 Expedientes
2S.3 REGISTRO COMERCIAL CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2023 454 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 3327 Expedientes
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

AR AL AN e el ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: GERENCIA COMERCIAL DE GRANOS Y AZUCAR
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSAB#FE AE:\AEI#QRCH'VO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

DICONSA

SISTEMA

INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE

Fecha de elaboracion:

21/03/2024

DATOS DE IDENTIFICACION

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: GERENCIA COMERCIAL DE GRANOS Y AZUCAR
DATOS DEL RESPONSABLE
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE INSURGENTES SUR N0.3483, COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P. 14020
TELEFONO: 5229 0700
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO
‘ SECCION: 10C.CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo Actual |Cant.| U. Medida
10C.3 AUDITORIA CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2017 11 Expedientes
10C.15 ENTREGA-RECEPCION CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2017 2017 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 12 Expedientes
\ SECCION: 1S.COMERCIALIZACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo Actual |Cant.| U. Medida
1S.3 SESIONES DE LA COMISION INTERNA DE CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
ADMINISTRACION Y PROGRAMACION (CIDAP) COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2016 17 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 17 Expedientes
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2S.2 REGISTRO DE PROVEEDORES CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2021 320 Expedientes
2S.3 REGISTRO COMERCIAL CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2023 1339 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1659 Expedientes
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: GERENCIA COMERCIAL DE GRANOS Y AZUCAR
SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
6C.6 CONTROL DE CONTRATOS CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
| 2022 2022 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 8C.TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
8C.17 | ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2023 36 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 36 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: GERENCIA COMERCIAL
DATOS DEL RESPONSABLE |

NOMBRE:
CARGO:

DOMICILIO: CALLE INSURGENTES SUR N0.3483, COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P. 14020

TELEFONO: 5229 0700

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 10C.CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
10C.3 AUDITORIA CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2019 5 Expedientes
10C.6 SEGUIMIENTO A LA APLICACION EN MEDIDAS O CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
RECOMENDACIONES COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2016 1 Expedientes
10C.15 ENTREGA-RECEPCION CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2022 10 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 16 Expedientes
\ SECCION: 1S.COMERCIALIZACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
1S.4 SESIONES DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
BIENES PARA COMERCIALIZAR COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2017 18 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 18 Expedientes
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2S.3 REGISTRO COMERCIAL CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2023 303 Expedientes
2S.8 CAPACITACION COMUNITARIA CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2019 7 Expedientes
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: GERENCIA COMERCIAL
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 310 Expedientes |
‘ SECCION: 8C.TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
| COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2021 2021 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

DICONSA

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: DIRECCION DE OPERACIONES
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE INSURGENTES SUR N0.3483, COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P. 14020
TELEFONO: 5229 0745
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 10C.CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
10C.3 AUDITORIA CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2019 2019 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
\ SECCION: 11C.PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
11C.9 SISTEMAS DE INFORMACION ESTADISTICA DE LA CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
DEPENDENCIA COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2019 2021 411 Expedientes
11C.19 INDICADORES CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2019 2019 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 412 Expedientes
\ SECCION: 1C.LEGISLACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
1C.10 INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2021 21 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 21 Expedientes
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL CALLE INSURGENTES SUR No.3483,

Péagina
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: DIRECCION DE OPERACIONES
| 2017 2021 5 Expedientes
‘ 5C.15 TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
| 14020
| 2018 2018 1 Expedientes
5C.27 FONDO ROTATORIO CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2017 2019 3 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 9 Expedientes
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
6C.4 ADQUISICIONES CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2020 2020 1 Expedientes
6C.22 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRAS Y CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
REMODELACIONES COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2019 2021 3 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 4 Expedientes
‘ SECCION: 8C.TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2019 2019 1 Expedientes
8C.17 | ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2017 2017 2  Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 8 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

DICONSA

SISTEMA

INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE

Fecha de elaboracion:

21/03/2024

| DATOS DE IDENTIFICACION

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: GERENCIA DE SUPERVISION Y PARTICIPACION COMUNITARIA
DATOS DEL RESPONSABLE
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE INSURGENTES SUR N0.3483, COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P. 14020
TELEFONO: 5229 0766
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO
‘ SECCION: 10C.CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
10C.3 AUDITORIA CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2018 2021 2  Expedientes
10C.6 SEGUIMIENTO A LA APLICACION EN MEDIDAS O CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
RECOMENDACIONES COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2017 2020 2  Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 4 Expedientes
\ SECCION: 11C.PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
11C.9 SISTEMAS DE INFORMACION ESTADISTICA DE LA CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
DEPENDENCIA COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2021 2022 3 Expedientes
11C.19 INDICADORES CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2017 2021 7 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 10 Expedientes
‘ SECCION: 12C.TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
12C.5 COMITE DE INFORMACION CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2017 2018 2  Expedientes
12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2017 2018 2  Expedientes
12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: GERENCIA DE SUPERVISION Y PARTICIPACION COMUNITARIA
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2017 2021 6  Expedientes
| 12C.10 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2017 2017 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 11 Expedientes
\ SECCION: 1S.COMERCIALIZACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
1S.1 SESIONES DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2018 2018 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
\ SECCION: 2C.ASUNTOS JURIDICOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA YASESORIAS CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2018 2018 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2Ss.1 REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE ABASTO CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
RURAL COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2017 2021 6  Expedientes
2S.3 REGISTRO COMERCIAL CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2017 2021 8 Expedientes
254 CONCERTACION DE ACCIONES ENTRE DICONSA Y LOS CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
CONSEJOS COMUNITARIOS DE ABASTO COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2017 2021 18 Expedientes
2S5 REGISTRO DE ENTRADAS Y SALIDAS DE ALMACEN CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2017 2018 5 Expedientes
2S.6 REGISTRO ESTATICO DE TIENDAS DICONSA CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2017 2021 10 Expedientes
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

SEGALMEX | DICONSA

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: GERENCIA DE SUPERVISION Y PARTICIPACION COMUNITARIA
2S.7 SUPERVISION A ALMACENES Y TIENDAS CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2017 2021 17 Expedientes
| 2S.9 CONTRALORIA SOCIAL CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2017 2021 8 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 72 Expedientes
\ SECCION: 3C.PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
3C.11 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
ORGANIZACION COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2017 2017 1 Expedientes
3C.12 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2018 2018 1 Expedientes
3C.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2017 2017 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 8 Expedientes
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2017 2017 1 Expedientes
4C.20 RELACIONES LABORALES CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2021 2021 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 2 Expedientes
‘ SECCION: 8C.TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
8C.17 | ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2021 42 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 42 Expedientes
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SEGALMEX

SEGURI

DAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES

AREA GENERADORA: GERENCIA DE SUPERVISION Y PARTICIPACION COMUNITARIA
SECCION: 9C.COORDINACION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
9C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACION CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
SOCIAL COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
| 2017 2017 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

DICONSA

SISTEMA

INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE

Fecha de elaboracion:

21/03/2024

DATOS DE IDENTIFICACION

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES

AREA GENERADORA: GERENCIA DE OPERACIONES DICONSA
DATOS DEL RESPONSABLE
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE INSURGENTES SUR N0.3483, COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P. 14020
TELEFONO: 5229 0700

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO
‘ SECCION: 10C.CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
10C.7 PARTICIPANTES EN COMITES CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2019 2019 1 Expedientes
10C.15 ENTREGA-RECEPCION CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2019 2019 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 2 Expedientes
\ SECCION: 1S.COMERCIALIZACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
1S.4 SESIONES DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
BIENES PARA COMERCIALIZAR COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2016 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2019 2019 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.6 CONTROL DE CONTRATOS CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
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SEGALMEX | DICONSA S CooRDiNACION DE ARCHIG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: GERENCIA DE OPERACIONES DICONSA
| 2019 2019 1 Expedientes
6C.13 CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
INFRAESTRUCTURA FiSICA COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
| 14020
| 2016 2016 11 _Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 12 Expedientes
‘ SECCION: 7C.SERVICIOS GENERALES
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
7C.13 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2019 2019 12 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 12 Expedientes
‘ SECCION: 8C.TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
8C.17 | ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2019 20 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 20 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

DICONSA

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |
I DATOS DE IDENTIFICACION |
FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: DIRECCION DE FINANZAS
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE INSURGENTES SUR No0.3483, COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P. 14020
TELEFONO: 5229 0700
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 10C.CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
10C.3 AUDITORIA CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2020 2023 38 Expedientes
10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2021 2021 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 39 Expedientes
\ SECCION: 11C.PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
11C.8 PROGRAMAS DE ACCION CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2020 2021 2  Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 2 Expedientes
\ SECCION: 1C.LEGISLACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
1C.10 INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2020 2020 2  Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 2 Expedientes
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
ADMINISTRATIVAS 14020
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: DIRECCION DE FINANZAS
| | | 2020 | 2021 2 Expedientes|
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 2 Expedientes
‘ SECCION: 8C.TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
‘ Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
| 8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
‘ COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2021 2021 1 Expedientes
8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2019 2021 12 Expedientes
8C.17 | ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2019 2023 211 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 224 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: GERENCIA DE PRESUPUESTOS

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:

CARGO:
DOMICILIO: CALLE INSURGENTES SUR N0.3483, COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P. 14020
TELEFONO: 5229 0700

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.7 SEGUROS Y FIANZAS CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2020 2020 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

DICONSA

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: GERENCIA DE CONTABILIDAD
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE INSURGENTES SUR N0.3483, COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P. 14020
TELEFONO: 5229 0700
CORREO ELECTRONICO:

CONTEXTO |

SECCION: 3C.PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN ]
: - UBICACION
Clave Nombre Antiguo Actual |[Cant.| U. Medida
3C.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2016 4 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 4 Expedientes
SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
: - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2022 32 Expedientes
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2023 25 Expedientes
5C.19 POLIZAS DE DIARIO CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2019 26 Expedientes
5C.23 CONCILIACIONES CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2016 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 84 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE

JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

DICONSA

SISTEMA

INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE

Fecha de elaboracion:

21/03/2024

DATOS DE IDENTIFICACION

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: GERENCIA DE TESORERIA
DATOS DEL RESPONSABLE
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE INSURGENTES SUR N0.3483, COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P. 14020
TELEFONO: 5229 0700
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO
\ SECCION: 3C.PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
3C.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2020 2020 6  Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 6 Expedientes
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.16 AMPLIACIONES DE PRESUPUESTO CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2018 2023 363 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 363 Expedientes
‘ SECCION: 8C.TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
8C.17 | ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2020 38 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 38 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE

JEFE INMEDIATO SUPERIOR
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: GERENTE DE ADMINISTRACION Y RECURSOS HUMANOS
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE INSURGENTES SUR N0.3483, COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P. 14020
TELEFONO: 5229 0700
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 10C.CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
10C.3 AUDITORIA CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2019 2023 47 Expedientes
10C.15 ENTREGA-RECEPCION CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2022 2022 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 48 Expedientes
\ SECCION: 11C.PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
11C.6 PLANES NACIONALES CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2022 2022 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 12C.TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2019 2023 8 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 8 Expedientes
\ SECCION: 1S.COMERCIALIZACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
1S.1 SESIONES DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION CALLE INSURGENTES SUR No.3483,

COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
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SEGALMEX | DICONSA

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA

INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE

Fecha de elaboracion:

21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES

AREA GENERADORA:

GERENTE DE ADMINISTRACION Y RECURSOS HUMANOS

2021 | 2021

1 Expedientes|

TOTAL DE EXPEDIENTES:

1

Expedientes

\ SECCION: 2C.ASUNTOS JURIDICOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
‘ Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
| 2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
‘ COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2022 2022 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
4C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
HUMANOS COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2020 2020 1 Expedientes
4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2023 2023 1 Expedientes
4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2017 38 Expedientes
4C.10 DESCUENTOS CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2018 2018 1 Expedientes
4C.20 RELACIONES LABORALES CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2022 2022 1 Expedientes
4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
ADMINISTRATIVAS 14020
2016 2020 129 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 171 Expedientes
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
6C.6 CONTROL DE CONTRATOS CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2017 14 Expedientes
6C.25 COMITE DE OBRA PUBLICA CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
Pagina 26de 217



SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

AR AL AN e el ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: GERENTE DE ADMINISTRACION Y RECURSOS HUMANOS
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2020 2020 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 15 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO

RESPONSAB#EA?\AEI_I}QRCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: GERENCIA DE ADQUISICIONES
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE INSURGENTES SUR N0.3483, COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P. 14020
TELEFONO: 5229 0700
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 10C.CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
10C.3 AUDITORIA CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2018 2019 2  Expedientes
10C.6 SEGUIMIENTO A LA APLICACION EN MEDIDAS O CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
RECOMENDACIONES COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2019 2023 4 Expedientes
10C.7 PARTICIPANTES EN COMITES CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2023 2023 1 Expedientes
10C.15 ENTREGA-RECEPCION CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2017 2018 4  Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 11 Expedientes
\ SECCION: 11C.PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
11C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2018 2023 3 Expedientes
11C.8 PROGRAMAS DE ACCION CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2019 2023 9 Expedientes
11C.19 INDICADORES CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2018 2018 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 13 Expedientes
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

DICONSA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE

Fecha de elaboracion:

21/03/2024

| DATOS DE IDENTIFICACION

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: GERENCIA DE ADQUISICIONES
SECCION: 12C.TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
12C.5 COMITE DE INFORMACION CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
| 2016 2019 3 Expedientes
12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2022 2022 1 Expedientes
12C.8 CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVADA CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2018 2018 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 5 Expedientes
\ SECCION: 1S.COMERCIALIZACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
1S.1 SESIONES DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2018 2018 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
\ SECCION: 3C.PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2018 2  Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 2 Expedientes
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
ADMINISTRATIVAS 14020
2016 2023 12 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 12 Expedientes
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
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SEGALMEX | DICONSA

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA

INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE

Fecha de elaboracion:

21/03/2024

DATOS DE IDENTIFICACION

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES

AREA GENERADORA: GERENCIA DE ADQUISICIONES
5C.27 FONDO ROTATORIO CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
| | 2022 | 2022 1 Expedientes|
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
6C.4 ADQUISICIONES CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2020 229 Expedientes
6C.5 SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES, CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
DERIVADAS DE CONTRATOS COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2019 21 Expedientes
6C.6 CONTROL DE CONTRATOS CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2022 128 Expedientes
6C.7 SEGUROS Y FIANZAS CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2020 256 Expedientes
6C.8 SUSPENSION, RESCISION, TERMINACION DE OBRA CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
PUBLICA COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2018 2018 1 Expedientes
6C.13 CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
INFRAESTRUCTURA FISICA COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2018 2023 2 Expedientes
6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2020 2020 6  Expedientes
6C.23 COMITES Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2017 15 Expedientes
6C.24 COMITE DE ENAJENACIONES DE BIENES MUEBLES E CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
INMUEBLES COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2020 8 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 666 Expedientes
‘ SECCION: 7C.SERVICIOS GENERALES
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: GERENCIA DE ADQUISICIONES
‘ MOBILIARIO COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2018 2022 6  Expedientes
| 7C.13 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
‘ COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2022 40 Expedientes
‘ 7C.16 PROTECCION CIVIL CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
| 14020
| 2016 2022 5 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 51 Expedientes
‘ SECCION: 8C.TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
8C.5 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
INTERNET DE LA DEPENDENCIA COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2023 2023 1 Expedientes
8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2019 2019 1 Expedientes
8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2018 2023 17 Expedientes
8C.17 | ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2022 15 Expedientes
8C.20 ADMINISTRACION Y PRESERVACION DE ACERVOS CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
DIGITALES COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2023 2023 1 Expedientes
8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2023 15 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 50 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: GERENCIA DE PERSONAL

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:

CARGO:
DOMICILIO: CALLE INSURGENTES SUR N0.3483, COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P. 14020
TELEFONO: 5229 0700

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2017 2017 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

DICONSA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: GERENCIA DE INFORMATICA
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE INSURGENTES SUR N0.3483, COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P. 14020
TELEFONO: 5229 0700
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 10C.CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
10C.3 AUDITORIA CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2018 2019 2  Expedientes
10C.7 PARTICIPANTES EN COMITES CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2017 4 Expedientes
10C.15 ENTREGA-RECEPCION CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2017 2017 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 7 Expedientes
SECCION: 11C.PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
11C.15 EVALUACION DE PROGRAMAS DE ACCION CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2018 2018 3 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 3 Expedientes
SECCION: 2C.ASUNTOS JURIDICOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2C.7 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2018 2018 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

DICONSA

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES

AREA GENERADORA: GERENCIA DE INFORMATICA
SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
6C.6 CONTROL DE CONTRATOS CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
| 2016 2017 6 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 6 Expedientes
‘ SECCION: 7C.SERVICIOS GENERALES
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
7C.12 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
EQUIPO DE COMPUTO COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2016 2 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 2 Expedientes
‘ SECCION: 8C.TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
8C.4 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
TELECOMUNICACIONES COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2020 10 Expedientes
8C.6 DESARROLLO DE REDES DE COMUNICACION DE DATOS CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
Y vVOz COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2020 2020 1 Expedientes
8C.9 DESARROLLO INFORMATICO CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2019 5 Expedientes
8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2016 1 Expedientes
8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2017 20 Expedientes
8C.17 | ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2020 64 Expedientes
8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2021 12 Expedientes
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

AR AL AN e el ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: UNIDAD JURIDICA
TOTAL DE EXPEDIENTES: 113 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO

RESPONSAB#EA?\AEI_I}QRCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |
I DATOS DE IDENTIFICACION |
FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: UNIDAD JURIDICA

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:

CARGO:
DOMICILIO: CALLE INSURGENTES SUR N0.3483, COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P. 14020
TELEFONO: 5229 0700

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 12C.TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
12C.5 COMITE DE INFORMACION CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2020 13 Expedientes
12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2021 54 Expedientes
12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2021 88 Expedientes
12C.8 CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVADA CALLE INSURGENTES SUR No.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2019 2021 3 Expedientes
12C.10 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2017 2017 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 159 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: GERENCIA DE LO CONTENCIOSO

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:

CARGO:
DOMICILIO: CALLE INSURGENTES SUR N0.3483, COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P. 14020
TELEFONO: 5229 0700

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
\ SECCION: 2C.ASUNTOS JURIDICOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2023 102 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 102 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES

AREA GENERADORA:

GERENCIA CONSULTIVA

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:

CARGO:
DOMICILIO: CALLE INSURGENTES SUR N0.3483, COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P. 14020
TELEFONO: 5229 0700

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
\ SECCION: 1C.LEGISLACION |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS|  VOLUMEN ]
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
1C.10 INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2021 56 __Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 56 Expedientes
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS|  VOLUMEN ]
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.6 CONTROL DE CONTRATOS CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2021 348 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 348 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

DICONSA

SISTEMA

INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE

Fecha de elaboracion:

21/03/2024

DATOS DE IDENTIFICACION

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: DIRECCION DE PLANEACION, EVALUACION Y PROYECTOS
DATOS DEL RESPONSABLE
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE INSURGENTES SUR N0.3483, COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P. 14020
TELEFONO: 5229 0700
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO
‘ SECCION: 10C.CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
10C.15 ENTREGA-RECEPCION CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2016 2  Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 2 Expedientes
‘ SECCION: 12C.TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
12C.5 COMITE DE INFORMACION CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2016 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2021 2021 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 8C.TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
8C.17 | ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2018 2018 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
Pagina 39de 217




SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

AR AL AN e el ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES
AREA GENERADORA: GERENCIA DE PLANEACION
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSAB#FE AE:\AEI#QRCH'VO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES

AREA GENERADORA:

GERENCIA DE PLANEACION

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:

CARGO:
DOMICILIO: CALLE INSURGENTES SUR N0.3483, COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P. 14020
TELEFONO: 5229 0700

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 10C.CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
: - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
10C.15 ENTREGA-RECEPCION CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2017 6  Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 6 Expedientes
\ SECCION: 3C.PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN ]
: - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2017 38 Expedientes
3C.12 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2017 37 Expedientes
3C.13 ACCIONES DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA CALLE INSURGENTES SUR No0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2017 21 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 96 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

DICONSA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL OFICINAS CENTRALES - UNIDAD OPERATIVA OFICINAS CENTRALES

AREA GENERADORA:

GERENCIA DE EVALUACION

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:

CARGO:
DOMICILIO: CALLE INSURGENTES SUR N0.3483, COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P. 14020
TELEFONO: 5229 0700

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
\ SECCION: 11C.PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
11C.12 CAPTACION, PRODUCCION Y DIFUSION DE LA CALLE INSURGENTES SUR N0.3483,
INFORMACION ESTADISTICA COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2017 2018 27 Expedientes
\ TOTAL DE EXPEDIENTES: 27 Expedientes
\ SECCION: 3C.PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES CALLE INSURGENTES SUR N0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2017 40 Expedientes
3C.13 ACCIONES DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA CALLE INSURGENTES SUR N0.3483,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, C.P.
14020
2016 2017 12 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 52 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

TRAMITE

JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL BAJIO - UNIDAD OPERATIVA QUERETARO
AREA GENERADORA: GERENCIA SUCURSAL

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE ACCESO 4 LOTE 9, FRACC. INDUSTRIAL BENITO JUAREZ, No.-, COLONIA -, C.P.
76120
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 10C.CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
10C.3 AUDITORIA CALLE ACCESO 4 LOTE 9, FRACC.
INDUSTRIAL BENITO JUAREZ,
No.-, COLONIA -, C.P. 76120
2018 2019 2  Expedientes
10C.15 ENTREGA-RECEPCION CALLE ACCESO 4 LOTE 9, FRACC.
INDUSTRIAL BENITO JUAREZ,
No.-, COLONIA -, C.P. 76120
2018 2021 5 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 7 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL BAJIO - UNIDAD OPERATIVA QUERETARO
AREA GENERADORA: OPERACIONES

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 76120
76120
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2S.3 REGISTRO COMERCIAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
76120
2016 2017 4 Expedientes
2S.6 REGISTRO ESTATICO DE TIENDAS DICONSA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
76120
2016 2023 138 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 142 Expedientes
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
76120
2022 2023 7 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 7 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL BAJIO - UNIDAD OPERATIVA QUERETARO
AREA GENERADORA: CONTABILIDAD

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 76120
76120
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
76120
2018 2020 2  Expedientes
‘ 5C.5 LIBROS CONTABLES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
76120
2016 2020 111 Expedientes
‘ 5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
76120
2016 2020 48 Expedientes
‘ 5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
76120
2016 2020 308 Expedientes
‘ 5C.19 POLIZAS DE DIARIO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
76120
2016 2020 321 Expedientes
‘ 5C.21 GARANTIAS, FIANZAS Y DEPOSITOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
76120
2020 2020 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 791 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL BAJIO - UNIDAD OPERATIVA QUERETARO
AREA GENERADORA: TESORERIA
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE ACCESO 4 LOTE 9, FRACC. INDUSTRIAL BENITO JUAREZ No.-, COLONIA -, C.P.
76120
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.19 POLIZAS DE DIARIO CALLE ACCESO 4 LOTE 9, FRACC.
INDUSTRIAL BENITO JUAREZ No.-,
COLONIA -, C.P. 76120
2016 2016 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL BAJIO - UNIDAD OPERATIVA QUERETARO
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 76120
76120
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
4C.9 CONTROL DISCIPLINARIO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
76120
2016 2016 1 Expedientes
4C.10 DESCUENTOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
76120
2016 2016 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 2 Expedientes
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.15 TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
76120
2016 2016 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.7 SEGUROS Y FIANZAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
76120
2018 2019 16 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 16 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL BAJIO - UNIDAD OPERATIVA QUERETARO
AREA GENERADORA: PERSONAL

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 76120
76120
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
76120
2016 2020 30 Expedientes
‘ 4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
76120
2018 2020 29 Expedientes
‘ 4C.10 DESCUENTOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
76120
2017 2020 7 Expedientes
‘ 4C.12 EVALUACIONES Y PROMOCIONES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
76120
2018 2018 1 Expedientes
4C.15 AFILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL 76120
ESTADO
2016 2020 11 Expedientes
‘ 4C.16 | CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
76120
2016 2020 22 Expedientes
‘ 4C.19 BECAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
76120
2018 2018 2  Expedientes
‘ 4C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
76120
2018 2018 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 103 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL CENTRO - UNIDAD OPERATIVA JALISCO
AREA GENERADORA: ABASTO

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 45110
76120
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
\ SECCION: 1S.COMERCIALIZACION |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
1S.4 SESIONES DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
BIENES PARA COMERCIALIZAR 45110
2020 2020 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL CENTRO - UNIDAD OPERATIVA JALISCO
AREA GENERADORA: LOGISTICA Y TRANSPORTES

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 45110
76120
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.6 CONTROL DE CONTRATOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
45110
2020 2020 20 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 20 Expedientes
‘ SECCION: 7C.SERVICIOS GENERALES
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
7C.13 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
45110
2020 2020 12 Expedientes
7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
45110
2020 2020 29 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 41 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL CENTRO - UNIDAD OPERATIVA JALISCO

AREA GENERADORA:

ADMINISTRACION

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 45110
76120
TELEFONO: -

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.6 CONTROL DE CONTRATOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
45110
2016 2019 4 Expedientes
6C.24 COMITE DE ENAJENACIONES DE BIENES MUEBLES E CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
INMUEBLES 45110
2016 2022 5 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 9 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL CENTRO - UNIDAD OPERATIVA NAYARIT
AREA GENERADORA: OPERACIONES
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 63170
76120
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
\ SECCION: 11C.PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
: - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
11C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
63170
2020 2021 2  Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 2 Expedientes
\ SECCION: 1S.COMERCIALIZACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN ]
: - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
1S.4 SESIONES DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
BIENES PARA COMERCIALIZAR 63170
2017 2019 5 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 5 Expedientes
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN ]
: - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2S5 REGISTRO DE ENTRADAS Y SALIDAS DE ALMACEN CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
63170
2016 2021 17 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 17 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL CENTRO - UNIDAD OPERATIVA NAYARIT
AREA GENERADORA: LOGISTICA Y TRANSPORTES

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 63170
76120
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 7C.SERVICIOS GENERALES |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN ]
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
7C.13 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
63170
2020 2020 1 Expedientes
7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
63170
2020 2022 21 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 22 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA O ORDINACIGN DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL CENTRO - UNIDAD OPERATIVA NAYARIT
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION Y FINANZAS

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 63170
76120
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS 63170
ADMINISTRATIVAS
2020 2020 6  Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 6 Expedientes
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.4 ADQUISICIONES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
63170
2018 2019 13 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 13 Expedientes
‘ SECCION: 7C.SERVICIOS GENERALES
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
MOBILIARIO 63170
2019 2020 18 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 18 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
Pagina 54de 217



SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

DICONSA

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL CENTRO - UNIDAD OPERATIVA NAYARIT
AREA GENERADORA: TESORERIA
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE CARRETERA INTERNACIONAL GUADALAJARA NOGALES KM 221 No.-, COLONIA -, C.P.
63170
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL CALLE CARRETERA INTERNACIONAL
GUADALAJARA NOGALES KM 221
No.-, COLONIA -, C.P. 63170
2019 2022 4 Expedientes
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS CALLE CARRETERA INTERNACIONAL
GUADALAJARA NOGALES KM 221
No.-, COLONIA -, C.P. 63170
2017 2018 11 Expedientes
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS CALLE CARRETERA INTERNACIONAL
GUADALAJARA NOGALES KM 221
No.-, COLONIA -, C.P. 63170
2020 2020 1 Expedientes
5C.21 GARANTIAS, FIANZAS Y DEPOSITOS CALLE CARRETERA INTERNACIONAL
GUADALAJARA NOGALES KM 221
No.-, COLONIA -, C.P. 63170
2016 2022 14 Expedientes
5C.22 CONTROL DE CHEQUES CALLE CARRETERA INTERNACIONAL
GUADALAJARA NOGALES KM 221
No.-, COLONIA -, C.P. 63170
2016 2022 34 Expedientes
5C.23 CONCILIACIONES CALLE CARRETERA INTERNACIONAL
GUADALAJARA NOGALES KM 221
No.-, COLONIA -, C.P. 63170
2016 2022 63 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 127 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL CENTRO - UNIDAD OPERATIVA ZACATECAS
AREA GENERADORA: OPERACIONES
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 98000
63170
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
\ SECCION: 2C.ASUNTOS JURIDICOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2C.12 OPINIONES TECNICO JURIDICAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
98000
2020 2020 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.22 CONTROL DE CHEQUES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
98000
2018 2018 2  Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 2 Expedientes
‘ SECCION: 7C.SERVICIOS GENERALES
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
MOBILIARIO 98000
2019 2020 8 Expedientes
7C.13 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
98000
2019 2020 8 Expedientes
7C.16 PROTECCION CIVIL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
98000
2019 2020 8 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 24 Expedientes
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

AR AL AN e el ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL CENTRO - UNIDAD OPERATIVA ZACATECAS
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION Y FINANZAS
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSAB#FE AE:\AEI#QRCH'VO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL CENTRO - UNIDAD OPERATIVA ZACATECAS
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION Y FINANZAS
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 98000
63170
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.19 POLIZAS DE DIARIO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
98000
2019 2019 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

DICONSA

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL CENTRO - UNIDAD OPERATIVA ZACATECAS
AREA GENERADORA: PERSONAL
DATOS DEL RESPONSABLE |

NOMBRE:
CARGO:

DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 98000

63170
TELEFONO: -

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
98000
2016 2020 44 Expedientes
‘ 4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
98000
2019 2020 2  Expedientes
‘ 4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
98000
2020 2020 1 Expedientes
‘ 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
98000
2020 2021 2  Expedientes
4C.15 AFILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL 98000
ESTADO
2019 2020 2  Expedientes
4C.19 BECAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
98000
2019 2020 2 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 53 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL CENTRO - UNIDAD OPERATIVA ZACATECAS
AREA GENERADORA: ASUNTOS JURIDICOS

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 98000
63170
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
\ SECCION: 2C.ASUNTOS JURIDICOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2C.12 OPINIONES TECNICO JURIDICAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
98000
2020 2021 40 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 40 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL METROPOLITANA - UNIDAD OPERATIVA METROPOLITANA

AREA GENERADORA:

GERENCIA DE SUCURSAL

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE CARR. MEX. - TOLUCA, KM. 53.5 EX-HDA. DONA ROSA No.-, COLONIA -, C.P.
52000
TELEFONO: 01.728.28.539.2

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
\ SECCION: 2C.ASUNTOS JURIDICOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2C.11 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS CALLE CARR. MEX. - TOLUCA, KM.
53.5 EX-HDA. DONA ROSA No.-,
COLONIA -, C.P. 52000
2020 2020 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 9C.COORDINACION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
9C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACION CALLE CARR. MEX. - TOLUCA, KM.
SOCIAL 53.5 EX-HDA. DONA ROSA No.-,
COLONIA -, C.P. 52000
2017 2023 11 Expedientes
9C.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES CALLE CARR. MEX. - TOLUCA, KM.
53.5 EX-HDA. DONA ROSA No.-,
COLONIA -, C.P. 52000
2019 2019 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 12 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

TRAMITE

JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL METROPOLITANA - UNIDAD OPERATIVA METROPOLITANA
AREA GENERADORA: ABASTO
DATOS DEL RESPONSABLE |

NOMBRE:
CARGO:

DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 52000

52000
TELEFONO: -

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
\ SECCION: 1S.COMERCIALIZACION |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
1S.4 SESIONES DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
BIENES PARA COMERCIALIZAR 52000
2016 2022 7 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 7 Expedientes
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
28.2 REGISTRO DE PROVEEDORES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
52000
2019 2022 4 Expedientes
2S8.3 REGISTRO COMERCIAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
52000
2016 2023 30 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 34 Expedientes
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.5 SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES, CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
DERIVADAS DE CONTRATOS 52000
2017 2021 14 Expedientes
6C.6 CONTROL DE CONTRATOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
52000
2016 2022 33 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 47 Expedientes
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

AR AL AN e el ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL METROPOLITANA - UNIDAD OPERATIVA METROPOLITANA
AREA GENERADORA: OPERACIONES
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSAB#FE AE:\AEI#QRCH'VO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL METROPOLITANA - UNIDAD OPERATIVA METROPOLITANA
AREA GENERADORA: OPERACIONES

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 52000
52000
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
2S5 REGISTRO DE ENTRADAS Y SALIDAS DE ALMACEN CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
52000
2017 2021 40 Expedientes
‘ 2S.7 SUPERVISION A ALMACENES Y TIENDAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
52000
2017 2021 15 Expedientes
‘ 2S.9 CONTRALORIA SOCIAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
52000
2020 2022 13 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 68 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL METROPOLITANA - UNIDAD OPERATIVA METROPOLITANA
AREA GENERADORA: PROGRAMAS ESPECIALES
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE KM 53.5 CARR. MEXICO-TOLUCA No.S/N, COLONIA EX-HDA DONA ROSA, C.P. 52000
52000
TELEFONO: 017282850028
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2S.3 REGISTRO COMERCIAL CALLE KM 53.5 CARR.
MEXICO-TOLUCA No.S/N, COLONIA
EX-HDA DONA ROSA, C.P. 52000
2018 2020 85 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 85 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL METROPOLITANA - UNIDAD OPERATIVA METROPOLITANA
AREA GENERADORA: LOGISTICA Y TRANSPORTES
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 52000
52000
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 7C.SERVICIOS GENERALES |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
52000
2017 2022 118 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 118 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL METROPOLITANA - UNIDAD OPERATIVA METROPOLITANA
AREA GENERADORA: MEXICO (PAL)
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 0
52000
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 7C.SERVICIOS GENERALES |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
0
2018 2022 2  Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 2 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL METROPOLITANA - UNIDAD OPERATIVA METROPOLITANA
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION Y FINANZAS

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 52000
52000
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
\ SECCION: 2C.ASUNTOS JURIDICOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2C.11 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
52000
2016 2023 208 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 208 Expedientes
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
52000
2017 2022 15 Expedientes
4C5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
52000
2016 2023 472 Expedientes
4C.23 SERVICIOS SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
52000
2020 2022 2 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 489 Expedientes
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.4 ADQUISICIONES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
52000
2017 2023 237 Expedientes
6C.5 SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES, CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
DERIVADAS DE CONTRATOS 52000
2017 2017 1 Expedientes
6C.7 SEGUROS Y FIANZAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
52000
2016 2022 19 Expedientes
6C.25 COMITE DE OBRA PUBLICA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
52000
2017 2022 10 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 267 Expedientes
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SEGALMEX

SEGURI

DAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL METROPOLITANA - UNIDAD OPERATIVA METROPOLITANA
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION Y FINANZAS
SECCION: 9C.COORDINACION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN ]
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
9C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACION CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
SOCIAL 52000
2017 2017 20 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 20 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL METROPOLITANA - UNIDAD OPERATIVA METROPOLITANA
AREA GENERADORA: PRESUPUESTO

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 52000
52000
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
52000
2016 2022 118 Expedientes
5C.16 AMPLIACIONES DE PRESUPUESTO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
52000
2018 2022 6  Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 124 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL METROPOLITANA - UNIDAD OPERATIVA METROPOLITANA
AREA GENERADORA: TESORERIA
DATOS DEL RESPONSABLE |

NOMBRE:
CARGO:

DOMICILIO: CALLE KM. 53.5 CARRETERA MEXICO-TOLUCA, EX-HACIENDA DORA No.-, COLONIA -, C.P.

52000
TELEFONO: -

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
5C.23 CONCILIACIONES CALLE KM. 53.5 CARRETERA
MEXICO-TOLUCA, EX-HACIENDA
DONA No.-, COLONIA -, C.P.
52000
2023 2023 1 Expedientes
5C.24 ESTADOS FINANCIEROS CALLE KM. 53.5 CARRETERA
MEXICO-TOLUCA, EX-HACIENDA
DONA No.-, COLONIA -, C.P.
52000
2023 2023 1 Expedientes
5C.25 AUXILIARES DE CUENTAS CALLE KM. 53.5 CARRETERA
MEXICO-TOLUCA, EX-HACIENDA
DONA No.-, COLONIA -, C.P.
52000
2019 2022 8 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 10 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL METROPOLITANA - UNIDAD OPERATIVA METROPOLITANA

AREA GENERADORA: ADMINISTRACION
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 52000
52000
TELEFONO: -

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS 52000
ADMINISTRATIVAS
2021 2022 2  Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 2 Expedientes
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.4 ADQUISICIONES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
52000
2019 2019 17 Expedientes
6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
52000
2019 2023 59 Expedientes
6C.18 INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE BIENES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
INMUEBLES 52000
2023 2023 2  Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 78 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL METROPOLITANA - UNIDAD OPERATIVA METROPOLITANA
AREA GENERADORA: PERSONAL

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 52000
52000
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN ]
: - UBICACION
Clave Nombre Antiguo Actual |[Cant.| U. Medida
4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
52000
2017 2021 10 Expedientes
4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS 52000
ADMINISTRATIVAS
2016 2020 15 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 25 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL METROPOLITANA - UNIDAD OPERATIVA METROPOLITANA
AREA GENERADORA: ASUNTOS JURIDICOS

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 52000
52000
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
\ SECCION: 2C.ASUNTOS JURIDICOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS|  VOLUMEN ]
- . UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2C.11 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
52000
2017 2017 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

DICONSA

SISTEMA

INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE

Fecha de elaboracion:

21/03/2024

DATOS DE IDENTIFICACION

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL MICHOACAN - UNIDAD OPERATIVA MICHOACAN
AREA GENERADORA: ABASTO
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 58170
52000
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
\ SECCION: 1S.COMERCIALIZACION |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
1S.4 SESIONES DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
BIENES PARA COMERCIALIZAR 58170
2016 2020 7 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 7 Expedientes
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
28.2 REGISTRO DE PROVEEDORES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
58170
2016 2020 166 Expedientes
2S8.3 REGISTRO COMERCIAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
58170
2016 2017 7 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 173 Expedientes
‘ SECCION: 8C.TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
58170
2016 2016 3 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 3 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

TRAMITE TITULAR DEL AREA GENERADORA

JEFE INMEDIATO SUPERIOR
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL MICHOACAN - UNIDAD OPERATIVA MICHOACAN

AREA GENERADORA:

OPERACIONES

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 58170
52000
TELEFONO: 3-16-27-42

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2S.3 REGISTRO COMERCIAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
58170
2017 2018 6  Expedientes
2S5.6 REGISTRO ESTATICO DE TIENDAS DICONSA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
58170
2017 2021 2  Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 8 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL MICHOACAN - UNIDAD OPERATIVA MICHOACAN
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION Y FINANZAS

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 58170
52000
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.19 POLIZAS DE DIARIO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
58170
2016 2018 88 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 88 Expedientes
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.4 ADQUISICIONES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
58170
2016 2017 78 Expedientes
6C.6 CONTROL DE CONTRATOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
58170
2017 2018 36 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 114 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL MICHOACAN - UNIDAD OPERATIVA MICHOACAN
AREA GENERADORA: PRESUPUESTO

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE XXXXXXX No.XXXXXXXXXX, COLONIA XXXXXX, C.P. 58170
52000
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN ]
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS CALLE XXXXXXX NO.XXXXXXXXXX,
COLONIA XXXXXX, C.P. 58170
2017 2017 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL MICHOACAN - UNIDAD OPERATIVA MICHOACAN
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 58170
52000
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
6C.4 ADQUISICIONES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
58170
2019 2021 38 Expedientes
‘ 6C.6 CONTROL DE CONTRATOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
58170
2016 2016 2  Expedientes
‘ 6C.7 SEGUROS Y FIANZAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
58170
2016 2022 26 Expedientes
6C.18 INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE BIENES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
INMUEBLES 58170
2016 2018 94 Expedientes
6C.24 COMITE DE ENAJENACIONES DE BIENES MUEBLES E CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
INMUEBLES 58170
2018 2018 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 161 Expedientes
‘ SECCION: 8C.TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
8C.4 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
TELECOMUNICACIONES 58170
2016 2020 2 Expedientes
8C.6 DESARROLLO DE REDES DE COMUNICACION DE DATOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
Y vVOz 58170
2018 2018 1 Expedientes
8C.17 | ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
58170
2017 2022 6 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 9 Expedientes
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

AR AL AN e el ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL MICHOACAN - UNIDAD OPERATIVA MICHOACAN
AREA GENERADORA: PERSONAL
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSAB#FE AE:\AEI#QRCH'VO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL MICHOACAN - UNIDAD OPERATIVA MICHOACAN
AREA GENERADORA: PERSONAL

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 58170
52000
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
4C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
HUMANOS 58170
2016 2017 4 Expedientes
‘ 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
58170
2016 2023 174 Expedientes
‘ 4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
58170
2017 2017 1 Expedientes
‘ 4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
58170
2016 2022 76 Expedientes
‘ 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
58170
2016 2022 18 Expedientes
‘ 4C.10 DESCUENTOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
58170
2016 2016 1 Expedientes
‘ 4C.16 | CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
58170
2016 2022 35 Expedientes
‘ 4C.19 BECAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
58170
2017 2020 3 Expedientes
‘ 4C.20 RELACIONES LABORALES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
58170
2018 2019 2 Expedientes
‘ 4C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
58170
2020 2020 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 315 Expedientes
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

AR AL AN e el ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL MICHOACAN - UNIDAD OPERATIVA MICHOACAN
AREA GENERADORA: ASUNTOS JURIDICOS
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSAB#FE AE:\AEI#QRCH'VO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL MICHOACAN - UNIDAD OPERATIVA MICHOACAN
AREA GENERADORA: ASUNTOS JURIDICOS

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 58170
52000
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
\ SECCION: 1C.LEGISLACION |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
1C.10 INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
58170
2016 2016 23 Expedientes
\ TOTAL DE EXPEDIENTES: 23 Expedientes
\ SECCION: 2C.ASUNTOS JURIDICOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2c.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
58170
2019 2019 13 Expedientes
2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
58170
2016 2019 79 Expedientes
2C.11 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
58170
2016 2016 14 Expedientes
\ TOTAL DE EXPEDIENTES: 106 Expedientes
\ SECCION: 3C.PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
3C.12 | INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 58170
2016 2016 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

AR AL AN e el ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL NORTE - UNIDAD OPERATIVA MONTERREY
AREA GENERADORA: GERENCIA DE SUCURSAL
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSAB#FE AE:\AEI#QRCH'VO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL NORTE - UNIDAD OPERATIVA MONTERREY
AREA GENERADORA: GERENCIA DE SUCURSAL

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE CARR. MONTERREY - LAREDO KM. 14.2 No.-, COLONIA -, C.P. 65050
52000
TELEFONO: 01.81.83.850126

CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 10C.CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |

SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN ]
: - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
10C.15 ENTREGA-RECEPCION CALLE CARR. MONTERREY - LAREDO
KM. 14.2 No.-, COLONIA -, C.P.
65050
2018 2018 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
\ SECCION: 2C.ASUNTOS JURIDICOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN ]
: - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2C.7 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES CALLE CARR. MONTERREY - LAREDO
KM. 14.2 No.-, COLONIA -, C.P.
65050
2018 2018 4 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 4 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL NORTE - UNIDAD OPERATIVA MONTERREY

AREA GENERADORA:

ABASTO

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 65050
52000
TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2S.2 REGISTRO DE PROVEEDORES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
65050
2020 2020 17 Expedientes
2S.3 REGISTRO COMERCIAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
65050
2020 2020 6  Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 23 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL NORTE - UNIDAD OPERATIVA MONTERREY

AREA GENERADORA:

OPERACIONES

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 65050
52000
TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2S.3 REGISTRO COMERCIAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
65050
2022 2022 1 Expedientes
2S5 REGISTRO DE ENTRADAS Y SALIDAS DE ALMACEN CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
65050
2020 2020 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 2 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL NORTE - UNIDAD OPERATIVA MONTERREY
AREA GENERADORA: LOGISTICA Y TRANSPORTE

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 65050
52000
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 7C.SERVICIOS GENERALES |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN ]
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
7C.13 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
65050
2018 2020 13 Expedientes
7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
65050
2018 2018 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 14 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL NORTE - UNIDAD OPERATIVA MONTERREY
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION Y FINANZAS

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 65050
52000
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTOS Y CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
ALMACENES 65050
2020 2020 3 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 8 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL NORTE - UNIDAD OPERATIVA MONTERREY
AREA GENERADORA: TESORERIA
DATOS DEL RESPONSABLE |

NOMBRE:
CARGO:

DOMICILIO: CALLE CARRETERA MONTERREY-LAREDO KM. 14.2 No.-, COLONIA NUEVA CASTILLA, C.P.

65050
TELEFONO: -

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL CALLE CARRETERA
MONTERREY-LAREDO KM. 14.2
No.-, COLONIA NUEVA CASTILLA,
C.P. 65050
2021 2021 1 Expedientes
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS CALLE CARRETERA
MONTERREY-LAREDO KM. 14.2
No.-, COLONIA NUEVA CASTILLA,
C.P. 65050
2019 2022 4  Expedientes
5C.22 CONTROL DE CHEQUES CALLE CARRETERA
MONTERREY-LAREDO KM. 14.2
No.-, COLONIA NUEVA CASTILLA,
C.P. 65050
2018 2022 5 Expedientes
5C.23 CONCILIACIONES CALLE CARRETERA
MONTERREY-LAREDO KM. 14.2
No.-, COLONIA NUEVA CASTILLA,
C.P. 65050
2016 2022 203 Expedientes
5C.24 ESTADOS FINANCIEROS CALLE CARRETERA
MONTERREY-LAREDO KM. 14.2
No.-, COLONIA NUEVA CASTILLA,
C.P. 65050
2016 2021 24 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 237 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL NORTE - UNIDAD OPERATIVA MONTERREY
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 65050
65050
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
6C.4 ADQUISICIONES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
65050
2016 2017 9 Expedientes
‘ 6C.6 CONTROL DE CONTRATOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
65050
2017 2021 2  Expedientes
‘ 6C.7 SEGUROS Y FIANZAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
65050
2017 2017 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 12 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL NORTE - UNIDAD OPERATIVA MONTERREY
AREA GENERADORA: PERSONAL

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 65050
65050
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
65050
2016 2022 60 Expedientes
‘ 4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
65050
2017 2017 1 Expedientes
‘ 4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
65050
2016 2017 2  Expedientes
‘ 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
65050
2016 2016 1 Expedientes
4C.15 AFILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL 65050
ESTADO
2017 2017 1 Expedientes
‘ 4C.16 | CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
65050
2016 2017 27 Expedientes
‘ 4C.19 BECAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
65050
2016 2016 1 Expedientes
‘ 4C.20 RELACIONES LABORALES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
65050
2017 2017 16 Expedientes
‘ 4C.23 SERVICIOS SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
65050
2016 2016 1 Expedientes
‘ 4C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
65050
2016 2016 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 111 Expedientes
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

AR AL AN e el ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL NORTE - UNIDAD OPERATIVA MONTERREY
AREA GENERADORA: INFORMATICA
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSAB#FE AE:\AEI#QRCH'VO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL NORTE - UNIDAD OPERATIVA MONTERREY
AREA GENERADORA: INFORMATICA

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 65050
65050
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.17 INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
65050
2019 2020 3 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 3 Expedientes
‘ SECCION: 8C.TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
8C.17 | ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
65050
2020 2020 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL NORTE - UNIDAD OPERATIVA SAN LUIS POTOSI
AREA GENERADORA: ABASTO
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 78090
65050
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2S.2 REGISTRO DE PROVEEDORES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
78090
2022 2022 87 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 87 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL NORTE - UNIDAD OPERATIVA SAN LUIS POTOSI
AREA GENERADORA: CONTABILIDAD

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE CARRETERA CENTRAL KM. 1.5 TRAMO SLP. QRO. No.-, COLONIA -, C.P. 78090
65050
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS CALLE CARRETERA CENTRAL KM.
1.5 TRAMO SLP. QRO. No.-,
COLONIA -, C.P. 78090
2016 2023 124 Expedientes
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS CALLE CARRETERA CENTRAL KM.
1.5 TRAMO SLP. QRO. No.-,
COLONIA -, C.P. 78090
2016 2023 924 Expedientes
5C.19 POLIZAS DE DIARIO CALLE CARRETERA CENTRAL KM.
1.5 TRAMO SLP. QRO. No.-,
COLONIA -, C.P. 78090
2016 2023 256 Expedientes
5C.23 CONCILIACIONES CALLE CARRETERA CENTRAL KM.
1.5 TRAMO SLP. QRO. No.-,
COLONIA -, C.P. 78090
2017 2022 22 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1326 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL NORTE - UNIDAD OPERATIVA SAN LUIS POTOSI

AREA GENERADORA:

ADMINISTRACION

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE CARRETERA CENTRAL KM. 1.5 TRAMO SLP-QRO. No.-, COLONIA -, C.P. 78090
65050
TELEFONO: -

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.4 ADQUISICIONES CALLE CARRETERA CENTRAL KM.
1.5 TRAMO SLP-QRO. No.-,
COLONIA -, C.P. 78090
2016 2020 13 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 13 Expedientes
‘ SECCION: 7C.SERVICIOS GENERALES
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
7C.16 PROTECCION CIVIL CALLE CARRETERA CENTRAL KM.
1.5 TRAMO SLP-QRO. No.-,
COLONIA -, C.P. 78090
2020 2020 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

TRAMITE

JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

DICONSA

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE

Fecha de elaboracion:

21/03/2024

DATOS DE IDENTIFICACION

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL NORTE - UNIDAD OPERATIVA SAN LUIS POTOSI

AREA GENERADORA:

PERSONAL

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE CARRETERA CENTRAL KM. 1.5 TRAMO SLP-QRO. No.-, COLONIA -, C.P. 78090
65050
TELEFONO: -

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2S.8 CAPACITACION COMUNITARIA CALLE CARRETERA CENTRAL KM.
1.5 TRAMO SLP-QRO. No.-,
COLONIA -, C.P. 78090
2016 2021 43 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 43 Expedientes
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO CALLE CARRETERA CENTRAL KM.
PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS 1.5 TRAMO SLP-QRO. No.-,
ADMINISTRATIVAS COLONIA -, C.P. 78090
2016 2021 18 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 18 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

TRAMITE TITULAR DEL AREA GENERADORA

JEFE INMEDIATO SUPERIOR
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL NORTE CENTRO - UNIDAD OPERATIVA CHIHUAHUA
AREA GENERADORA: ABASTO
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 31390
65050
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2S.3 REGISTRO COMERCIAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
31390
2018 2018 4 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 4 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL NORTE CENTRO - UNIDAD OPERATIVA CHIHUAHUA
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION Y FINANZAS

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 31390
65050
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
31390
2016 2016 1 Expedientes
‘ 4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
31390
2016 2020 74 Expedientes
‘ 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
31390
2016 2017 38 Expedientes
4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
31390
2016 2017 13 Expedientes
4C.19 BECAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
31390
2016 2016 2 Expedientes
4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS 31390
ADMINISTRATIVAS
2017 2019 45 Expedientes
4C.23 SERVICIOS SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
31390
2019 2019 1 Expedientes
4C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
31390
2016 2017 2 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 176 Expedientes
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
6C.6 CONTROL DE CONTRATOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
31390
2016 2020 247 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 247 Expedientes
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

AR AL AN e el ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL NORTE CENTRO - UNIDAD OPERATIVA CHIHUAHUA
AREA GENERADORA: TESORERIA
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSAB#FE AE:\AEI#QRCH'VO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

DICONSA

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL NORTE CENTRO - UNIDAD OPERATIVA CHIHUAHUA
AREA GENERADORA: TESORERIA
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE BLVD. JUAN PABLO Il KM. 1.5 S/N No.-, COLONIA AEROPUERTO, C.P. 31390
65050
TELEFONO: -

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
\ SECCION: 3C.PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
: - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
3C.20 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO CALLE BLVD. JUAN PABLO Il KM.
PRESUPUESTAL 1.5 S/N No.-, COLONIA
AEROPUERTO, C.P. 31390
2016 2016 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE

JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |
I DATOS DE IDENTIFICACION |
FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL NORTE CENTRO - UNIDAD OPERATIVA DURANGO
AREA GENERADORA: ABASTO

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 34208
65050
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2S.2 REGISTRO DE PROVEEDORES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
34208
2016 2018 249 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 249 Expedientes
‘ SECCION: 8C.TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
8C.17 | ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
34208
2017 2017 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL NORTE CENTRO - UNIDAD OPERATIVA DURANGO
AREA GENERADORA: OPERACIONES

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 34208
65050
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 7C.SERVICIOS GENERALES |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
7C.13 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
34208
2020 2020 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL NORTE CENTRO - UNIDAD OPERATIVA DURANGO
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION Y FINANZAS
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 34208
65050
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.19 POLIZAS DE DIARIO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
34208
2023 2023 4 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 4 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL NORTE CENTRO - UNIDAD OPERATIVA DURANGO
AREA GENERADORA: CONTABILIDAD

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 34208
65050
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
34208
2016 2020 11 Expedientes
‘ 5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
34208
2019 2023 56 Expedientes
‘ 5C.19 POLIZAS DE DIARIO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
34208
2016 2023 114 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 181 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL NORTE CENTRO - UNIDAD OPERATIVA DURANGO
AREA GENERADORA: TESORERIA
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE CARRETERA TORREON KM 5, No.-, COLONIA CD. INDUSTRIAL, C.P. 34208
65050
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.24 ESTADOS FINANCIEROS CALLE CARRETERA TORREON KM 5,
No.-, COLONIA CD. INDUSTRIAL,
C.P. 34208
2018 2018 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

DICONSA

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL NORTE CENTRO - UNIDAD OPERATIVA DURANGO
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 34208
65050
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
\ SECCION: 3C.PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
3C.20 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
PRESUPUESTAL 34208
2020 2020 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.19 POLIZAS DE DIARIO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
34208
2023 2023 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.4 ADQUISICIONES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
34208
2018 2019 5 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 5 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE

JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL NORTE CENTRO - UNIDAD OPERATIVA DURANGO
AREA GENERADORA: PERSONAL

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 34208
65050
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo Actual |[Cant.| U. Medida
4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
34208
2016 2017 9 Expedientes
4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS 34208
ADMINISTRATIVAS
2018 2018 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 10 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OAXACA - UNIDAD OPERATIVA MIXTECA
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION Y FINANZAS
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE PROLONGACION DE MINA, ESQ. CAMPO AEREO No.SIN NUMERO, COLONIA AVIACION
PRIMERA SECCION, C.P. 69000
TELEFONO: 019535324217
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS CALLE PROLONGACION DE MINA,
ESQ. CAMPO AEREO No.SIN
NUMERO, COLONIA AVIACION
PRIMERA SECCION, C.P. 69000
2018 2020 2 Expedientes
4C.14 EVALUACION DEL DESEMPERNO DE SERVIDORES DE CALLE PROLONGACION DE MINA,
MANDO ESQ. CAMPO AEREO No.SIN
NUMERO, COLONIA AVIACION
PRIMERA SECCION, C.P. 69000
2018 2018 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 3 Expedientes
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS CALLE PROLONGACION DE MINA,
ESQ. CAMPO AEREO No.SIN
NUMERO, COLONIA AVIACION
PRIMERA SECCION, C.P. 69000
2018 2023 652 Expedientes
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS CALLE PROLONGACION DE MINA,
ESQ. CAMPO AEREO No.SIN
NUMERO, COLONIA AVIACION
PRIMERA SECCION, C.P. 69000
2018 2023 535 Expedientes
5C.19 POLIZAS DE DIARIO CALLE PROLONGACION DE MINA,
ESQ. CAMPO AEREO No.SIN
NUMERO, COLONIA AVIACION
PRIMERA SECCION, C.P. 69000
2018 2022 536 Expedientes
5C.23 CONCILIACIONES CALLE PROLONGACION DE MINA,
ESQ. CAMPO AEREO No.SIN
NUMERO, COLONIA AVIACION
PRIMERA SECCION, C.P. 69000
2018 2020 2 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1725 Expedientes
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OAXACA - UNIDAD OPERATIVA MIXTECA
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION Y FINANZAS
SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
6C.4 ADQUISICIONES CALLE PROLONGACION DE MINA,
ESQ. CAMPO AEREO No.SIN
NUMERO, COLONIA AVIACION
| PRIMERA SECCION, C.P. 69000
| 2020 2020 2 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 2 Expedientes
‘ SECCION: 8C.TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
8C.17 | ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA CALLE PROLONGACION DE MINA,
ESQ. CAMPO AEREO No.SIN
NUMERO, COLONIA AVIACION
PRIMERA SECCION, C.P. 69000
2018 2018 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

TRAMITE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL OAXACA - UNIDAD OPERATIVA MIXTECA
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 89000
PRIMERA SECCION, C.P. 69000
TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
4C.14 EVALUACION DEL DESEMPENO DE SERVIDORES DE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
MANDO 89000
2019 2019 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE

Fecha de elaboracion:

21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA CHETUMAL

AREA GENERADORA: UNIDAD OPERATIVA
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE AV. ANDRES QUINTANA ROO, ESQ. CON INSURGENTES No.-, COLONIA -, C.P. 77000
PRIMERA SECCION, C.P. 69000
TELEFONO: 01.983.8323214

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2S.4 CONCERTACION DE ACCIONES ENTRE DICONSA Y LOS CALLE AV. ANDRES QUINTANA ROO,
CONSEJOS COMUNITARIOS DE ABASTO ESQ. CON INSURGENTES No.-,
COLONIA -, C.P. 77000
2020 2020 1 Expedientes
2S.5 REGISTRO DE ENTRADAS Y SALIDAS DE ALMACEN CALLE AV. ANDRES QUINTANA ROO,
ESQ. CON INSURGENTES No.-,
COLONIA -, C.P. 77000
2020 2020 1 Expedientes
2S.7 SUPERVISION A ALMACENES Y TIENDAS CALLE AV. ANDRES QUINTANA ROO,
ESQ. CON INSURGENTES No.-,
COLONIA -, C.P. 77000
2021 2021 19 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 21 Expedientes
‘ SECCION: 7C.SERVICIOS GENERALES
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
7C.13 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR CALLE AV. ANDRES QUINTANA ROO,
ESQ. CON INSURGENTES No.-,
COLONIA -, C.P. 77000
2020 2020 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

TRAMITE

JEFE INMEDIATO SUPERIOR
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA CHETUMAL

AREA GENERADORA: OPERACIONES
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE AVENIDA ANDRES QUINTANA ROO, ESQUINA CON INSURGENT No.-, COLONIA LEONA
VICARIO, C.P. 77000
TELEFONO: -

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 10C.CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
10C.3 AUDITORIA CALLE AVENIDA ANDRES QUINTANA
ROO, ESQUINA CON INSURGENT
No.-, COLONIA LEONA VICARIO,
C.P. 77000
2021 2021 1 Expedientes
10C.15 ENTREGA-RECEPCION CALLE AVENIDA ANDRES QUINTANA
ROO, ESQUINA CON INSURGENT
No.-, COLONIA LEONA VICARIO,
C.P. 77000
2020 2020 4  Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 5 Expedientes
\ SECCION: 1S.COMERCIALIZACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
1S.4 SESIONES DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE CALLE AVENIDA ANDRES QUINTANA
BIENES PARA COMERCIALIZAR ROO, ESQUINA CON INSURGENT
No.-, COLONIA LEONA VICARIO,
C.P. 77000
2021 2021 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2Ss.1 REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE ABASTO CALLE AVENIDA ANDRES QUINTANA
RURAL ROO, ESQUINA CON INSURGENT
No.-, COLONIA LEONA VICARIO,
C.P. 77000
2020 2020 4 Expedientes
2S.2 REGISTRO DE PROVEEDORES CALLE AVENIDA ANDRES QUINTANA
ROO, ESQUINA CON INSURGENT
No.-, COLONIA LEONA VICARIO,
C.P. 77000
2020 2020 5 Expedientes
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA CHETUMAL
AREA GENERADORA: OPERACIONES
2S.3 REGISTRO COMERCIAL CALLE AVENIDA ANDRES QUINTANA
ROO, ESQUINA CON INSURGENT
No.-, COLONIA LEONA VICARIO,
| C.P. 77000
| 2017 2022 | 204 Expedientes
2S.4 CONCERTACION DE ACCIONES ENTRE DICONSA Y LOS CALLE AVENIDA ANDRES QUINTANA
CONSEJOS COMUNITARIOS DE ABASTO ROO, ESQUINA CON INSURGENT
No.-, COLONIA LEONA VICARIO,
C.P. 77000
| 2020 2021 30 Expedientes
2S5 REGISTRO DE ENTRADAS Y SALIDAS DE ALMACEN CALLE AVENIDA ANDRES QUINTANA
ROO, ESQUINA CON INSURGENT
No.-, COLONIA LEONA VICARIO,
C.P. 77000
2019 2021 151 Expedientes
2S.6 REGISTRO ESTATICO DE TIENDAS DICONSA CALLE AVENIDA ANDRES QUINTANA
ROO, ESQUINA CON INSURGENT
No.-, COLONIA LEONA VICARIO,
C.P. 77000
2020 2021 4 Expedientes
2S.7 SUPERVISION A ALMACENES Y TIENDAS CALLE AVENIDA ANDRES QUINTANA
ROO, ESQUINA CON INSURGENT
No.-, COLONIA LEONA VICARIO,
C.P. 77000
2019 2021 254 Expedientes
2S.8 CAPACITACION COMUNITARIA CALLE AVENIDA ANDRES QUINTANA
ROO, ESQUINA CON INSURGENT
No.-, COLONIA LEONA VICARIO,
C.P. 77000
2020 2020 6 Expedientes
2S.9 CONTRALORIA SOCIAL CALLE AVENIDA ANDRES QUINTANA
ROO, ESQUINA CON INSURGENT
No.-, COLONIA LEONA VICARIO,
C.P. 77000
2019 2020 6  Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 664 Expedientes
\ SECCION: 3C.PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES CALLE AVENIDA ANDRES QUINTANA
ROO, ESQUINA CON INSURGENT
No.-, COLONIA LEONA VICARIO,
C.P. 77000
2020 2020 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
4C5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL CALLE AVENIDA ANDRES QUINTANA
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA CHETUMAL
AREA GENERADORA: OPERACIONES
ROO, ESQUINA CON INSURGENT
No.-, COLONIA LEONA VICARIO,
C.P. 77000
| 2019 2021 16 Expedientes
4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA CALLE AVENIDA ANDRES QUINTANA
ROO, ESQUINA CON INSURGENT
No.-, COLONIA LEONA VICARIO,
C.P. 77000
2020 2020 2  Expedientes
4C.15 AFILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y CALLE AVENIDA ANDRES QUINTANA
SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL ROO, ESQUINA CON INSURGENT
ESTADO No.-, COLONIA LEONA VICARIO,
C.P. 77000
2020 2020 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 19 Expedientes
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL CALLE AVENIDA ANDRES QUINTANA
ROO, ESQUINA CON INSURGENT
No.-, COLONIA LEONA VICARIO,
C.P. 77000
2020 2020 21 Expedientes
5C.15 TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO CALLE AVENIDA ANDRES QUINTANA
ROO, ESQUINA CON INSURGENT
No.-, COLONIA LEONA VICARIO,
C.P. 77000
2020 2020 1 Expedientes
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS CALLE AVENIDA ANDRES QUINTANA
ROO, ESQUINA CON INSURGENT
No.-, COLONIA LEONA VICARIO,
C.P. 77000
2019 2021 6 Expedientes
5C.21 GARANTIAS, FIANZAS Y DEPOSITOS CALLE AVENIDA ANDRES QUINTANA
ROO, ESQUINA CON INSURGENT
No.-, COLONIA LEONA VICARIO,
C.P. 77000
2019 2021 3 Expedientes
5C.23 CONCILIACIONES CALLE AVENIDA ANDRES QUINTANA
ROO, ESQUINA CON INSURGENT
No.-, COLONIA LEONA VICARIO,
C.P. 77000
2020 2020 2 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 33 Expedientes
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
6C.5 SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES, CALLE AVENIDA ANDRES QUINTANA
DERIVADAS DE CONTRATOS ROO, ESQUINA CON INSURGENT
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA CHETUMAL
AREA GENERADORA: OPERACIONES
No.-, COLONIA LEONA VICARIO,
C.P. 77000
2018 2022 227 Expedientes
6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES CALLE AVENIDA ANDRES QUINTANA
ROO, ESQUINA CON INSURGENT
No.-, COLONIA LEONA VICARIO,
C.P. 77000
2019 2021 3 Expedientes
| 6C.18 INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE BIENES CALLE AVENIDA ANDRES QUINTANA
| INMUEBLES ROO, ESQUINA CON INSURGENT
‘ No.-, COLONIA LEONA VICARIO,
C.P. 77000
2020 2020 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 231 Expedientes
‘ SECCION: 7C.SERVICIOS GENERALES
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
7C.13 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR CALLE AVENIDA ANDRES QUINTANA
ROO, ESQUINA CON INSURGENT
No.-, COLONIA LEONA VICARIO,
C.P. 77000
2020 2021 13 Expedientes
7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE CALLE AVENIDA ANDRES QUINTANA
ROO, ESQUINA CON INSURGENT
No.-, COLONIA LEONA VICARIO,
C.P. 77000
2019 2021 286 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 299 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA CHETUMAL
AREA GENERADORA: LOGISTICA Y TRANSPORTE
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 77000
VICARIO, C.P. 77000
TELEFONO: 8323863
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 7C.SERVICIOS GENERALES |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
77000
2019 2020 28 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 28 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA O ORDINACIGN DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA CHETUMAL
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION Y FINANZAS

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 77000
VICARIO, C.P. 77000
TELEFONO: 8323807
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
\ SECCION: 3C.PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
77000
2020 2020 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
77000
2020 2020 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.6 CONTROL DE CONTRATOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
77000
2019 2020 14 Expedientes
6C.7 SEGUROS Y FIANZAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
77000
2020 2020 15 Expedientes
6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
77000
2020 2020 1 Expedientes
6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
BIENES MUEBLES 77000
2020 2020 12 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 42 Expedientes
‘ SECCION: 7C.SERVICIOS GENERALES
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
7C.16 PROTECCION CIVIL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
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SEGALMEX

SEGURI

DAD ALIMEMTARIA MEXICANA

DICONSA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA CHETUMAL

AREA GENERADORA: ADMINISTRACION Y FINANZAS
‘ ‘ ‘ 77000
2020 2020 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 8C.TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
8C.17 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
77000
2019 2020 14 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 14 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE

JEFE INMEDIATO SUPERIOR
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA CHETUMAL
AREA GENERADORA: CONTABILIDAD

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 77000
VICARIO, C.P. 77000
TELEFONO: 8323807
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
77000
2016 2023 126 Expedientes
‘ 5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
77000
2020 2022 107 Expedientes
‘ 5C.19 POLIZAS DE DIARIO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
77000
2016 2023 176 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 409 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA CHETUMAL
AREA GENERADORA: PERSONAL

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 77000
VICARIO, C.P. 77000
TELEFONO: 8323807
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
4C5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
77000
2020 2021 41 Expedientes
‘ 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
77000
2020 2020 4 Expedientes
4C.15 AFILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL 77000
ESTADO
2020 2020 5 Expedientes
‘ 4C.16 | CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
77000
2020 2020 1 Expedientes
‘ 4C.19 BECAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
77000
2020 2020 1 Expedientes
4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS 77000
ADMINISTRATIVAS
2020 2020 2 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 54 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA CHETUMAL
AREA GENERADORA: ASUNTOS JURIDICOS
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 77000
VICARIO, C.P. 77000
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
\ SECCION: 2C.ASUNTOS JURIDICOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS|  VOLUMEN ]
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA YASESORIAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
77000
2020 2020 1 Expedientes
2C.7 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
77000
2020 2020 1 Expedientes
2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
77000
2020 2022 2  Expedientes
2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
77000
2020 2022 7 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 11 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA MERIDA
AREA GENERADORA: GERENCIA DE SUCURSAL

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE CALLE 26, LOTES 41 Y 42 POR 17 Y 19, CD. INDUSTRIA No.-, COLONIA -, C.P.
97288
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 10C.CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN ]
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
10C.15 ENTREGA-RECEPCION CALLE CALLE 26, LOTES 41Y 42
POR 17 Y 19, CD. INDUSTRIA
No.-, COLONIA -, C.P. 97288
2020 2020 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA O ORDINACIGN DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA MERIDA
AREA GENERADORA: OPERACIONES

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 97288
97288
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 10C.CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
10C.3 AUDITORIA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
97288
2020 2020 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2Ss.1 REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE ABASTO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
RURAL 97288
2016 2022 6  Expedientes
254 CONCERTACION DE ACCIONES ENTRE DICONSA Y LOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
CONSEJOS COMUNITARIOS DE ABASTO 97288
2016 2023 34 Expedientes
2S.7 SUPERVISION A ALMACENES Y TIENDAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
97288
2016 2022 12 Expedientes
2S.9 CONTRALORIA SOCIAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
97288
2019 2022 5 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 57 Expedientes
\ SECCION: 3C.PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
3C.20 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
PRESUPUESTAL 97288
2020 2020 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA MERIDA
AREA GENERADORA: OPERACIONES
97288
2020 2020 1 Expedientes
| 4C.16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
| 97288
| 2020 2020 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 2 Expedientes
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.6 CONTROL DE CONTRATOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
97288
2019 2021 3 Expedientes
6C.22 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRAS Y CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
REMODELACIONES 97288
2018 2020 3 Expedientes
6C.23 COMITES Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS 97288
2019 2022 3 Expedientes
6C.25 COMITE DE OBRA PUBLICA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
97288
2020 2020 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 10 Expedientes
‘ SECCION: 7C.SERVICIOS GENERALES
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
MOBILIARIO 97288
2020 2020 1 Expedientes
7C.13 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
97288
2020 2020 3 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 4 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA MERIDA
AREA GENERADORA: LOGISTICA Y TRANSPORTE
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 97288
97288
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 7C.SERVICIOS GENERALES |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
97288
2019 2021 74 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 74 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA MERIDA
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION Y FINANZAS

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 97288
97288
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTOS Y CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
ALMACENES 97288
2020 2020 12 Expedientes
‘ 6C.23 COMITES Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS 97288
2019 2021 3 Expedientes
‘ 6C.24 COMITE DE ENAJENACIONES DE BIENES MUEBLES E CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
INMUEBLES 97288
2020 2020 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 16 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA MERIDA
AREA GENERADORA: CONTABILIDAD

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 97288
97288
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
97288
2018 2021 290 Expedientes
‘ 5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
97288
2018 2021 260 Expedientes
‘ 5C.19 POLIZAS DE DIARIO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
97288
2018 2021 464 Expedientes
‘ 5C.23 CONCILIACIONES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
97288
2019 2019 1 Expedientes
‘ 5C.24 ESTADOS FINANCIEROS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
97288
2019 2019 1 Expedientes
‘ 5C.27 FONDO ROTATORIO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
97288
2020 2020 24 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1040 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA MERIDA
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 97288
97288
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
6C.4 ADQUISICIONES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
97288
2016 2022 111 Expedientes
6C.7 SEGUROS Y FIANZAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
97288
2019 2021 25 Expedientes
6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
97288
2020 2020 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 137 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA MERIDA
AREA GENERADORA: PERSONAL

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 97288
97288
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
97288
2017 2021 246 Expedientes
4C.16 | CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
97288
2020 2020 6  Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 252 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA MERIDA
AREA GENERADORA: INFORMATICA

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 97288
97288
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
97288
2019 2019 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA MERIDA
AREA GENERADORA: ASUNTOS JURIDICOS

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 97288
97288
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
\ SECCION: 2C.ASUNTOS JURIDICOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS|  VOLUMEN ]
- . UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2C.7 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
97288
2020 2020 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA CAMPECHE
AREA GENERADORA: UNIDAD OPERATIVA

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE AV. QUINTA X CERROS LOTES 9 Y 18 No.-, COLONIA CD. INDUSTRIAL LERMA, C.P.
24500
TELEFONO: 01.981.812.0346
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
2S5 REGISTRO DE ENTRADAS Y SALIDAS DE ALMACEN CALLE AV. QUINTA X CERROS
LOTES 9'Y 18 No.-, COLONIA CD.
INDUSTRIAL LERMA, C.P. 24500
2020 2020 37 Expedientes
2S.6 REGISTRO ESTATICO DE TIENDAS DICONSA CALLE AV. QUINTA X CERROS
LOTES 9Y 18 No.-, COLONIA CD.
INDUSTRIAL LERMA, C.P. 24500
2016 2021 86 Expedientes
28.7 SUPERVISION A ALMACENES Y TIENDAS CALLE AV. QUINTA X CERROS
LOTES 9Y 18 No.-, COLONIA CD.
INDUSTRIAL LERMA, C.P. 24500
2016 2021 140 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 263 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA CAMPECHE
AREA GENERADORA: OPERACIONES

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE AV. QUINTA X CERROS LOTES 9 Y 18 No.-, COLONIA CD. INDUSTRIAL LERMA, C.P.
24500
TELEFONO: 019818120350
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS CALLE AV. QUINTA X CERROS
LOTES 9'Y 18 No.-, COLONIA CD.
INDUSTRIAL LERMA, C.P. 24500
2016 2016 33 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 33 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA CAMPECHE
AREA GENERADORA: TESORERIA
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE QUINTA POR CERROS LOTE 9 Y 18 No.-, COLONIA CD. INDUSTRIAL LERMA, C.P.
24500
TELEFONO: 019818120350
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.5 LIBROS CONTABLES CALLE QUINTA POR CERROS LOTE 9
Y 18 No.-, COLONIA CD.
INDUSTRIAL LERMA, C.P. 24500
2016 2016 2  Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 2 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE

Fecha de elaboracion:

21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA CAMPECHE

AREA GENERADORA:

ADMINISTRACION

DATOS DEL RESPONSABLE

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE AV. QUINTA X CERROS LOTES 9 Y 18 No.-, COLONIA CD. INDUSTRIAL LERMA, C.P.
24500
TELEFONO: 019818120350

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
4C.16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA CALLE AV. QUINTA X CERROS
LOTES 9Y 18 No.-, COLONIA CD.
INDUSTRIAL LERMA, C.P. 24500
2020 2020 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS CALLE AV. QUINTA X CERROS
LOTES 9Y 18 No.-, COLONIA CD.
INDUSTRIAL LERMA, C.P. 24500
2016 2016 1 Expedientes
5C.24 ESTADOS FINANCIEROS CALLE AV. QUINTA X CERROS
LOTES 9Y 18 No.-, COLONIA CD.
INDUSTRIAL LERMA, C.P. 24500
2020 2020 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 2 Expedientes
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.4 ADQUISICIONES CALLE AV. QUINTA X CERROS
LOTES 9Y 18 No.-, COLONIA CD.
INDUSTRIAL LERMA, C.P. 24500
2019 2021 15 Expedientes
6C.7 SEGUROS Y FIANZAS CALLE AV. QUINTA X CERROS
LOTES 9Y 18 No.-, COLONIA CD.
INDUSTRIAL LERMA, C.P. 24500
2020 2020 1 Expedientes
6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES CALLE AV. QUINTA X CERROS
LOTES 9Y 18 No.-, COLONIA CD.
INDUSTRIAL LERMA, C.P. 24500
2020 2020 1 Expedientes
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA CAMPECHE
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 17 Expedientes |
‘ SECCION: 7C.SERVICIOS GENERALES |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5

Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O

7C.13 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR CALLE AV. QUINTA X CERROS
| LOTES 9Y 18 No.-, COLONIA CD.

INDUSTRIAL LERMA, C.P. 24500
2020 2020 5 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 5 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

TRAMITE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA CAMPECHE
AREA GENERADORA: PERSONAL
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE AV. QUINTA X CERROS LOTES 9 Y 18 No.-, COLONIA CD. INDUSTRIAL LERMA, C.P.
24500
TELEFONO: 019818120350
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
4C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS CALLE AV. QUINTA X CERROS
HUMANOS LOTES 9 Y 18 No.-, COLONIA CD.
INDUSTRIAL LERMA, C.P. 24500
2016 2019 64 Expedientes
4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL CALLE AV. QUINTA X CERROS
LOTES 9 Y 18 No.-, COLONIA CD.
INDUSTRIAL LERMA, C.P. 24500
2016 2019 15 Expedientes
4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL CALLE AV. QUINTA X CERROS
LOTES 9 Y 18 No.-, COLONIA CD.
INDUSTRIAL LERMA, C.P. 24500
2016 2019 7 Expedientes
4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA CALLE AV. QUINTA X CERROS
LOTES 9 Y 18 No.-, COLONIA CD.
INDUSTRIAL LERMA, C.P. 24500
2016 2019 18 Expedientes
4C.9 CONTROL DISCIPLINARIO CALLE AV. QUINTA X CERROS
LOTES 9 Y 18 No.-, COLONIA CD.
INDUSTRIAL LERMA, C.P. 24500
2018 2018 1 Expedientes
4C.10 DESCUENTOS CALLE AV. QUINTA X CERROS
LOTES 9 Y 18 No.-, COLONIA CD.
INDUSTRIAL LERMA, C.P. 24500
2016 2018 2  Expedientes
4C.16 | CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA CALLE AV. QUINTA X CERROS
LOTES 9 Y 18 No.-, COLONIA CD.
INDUSTRIAL LERMA, C.P. 24500
2016 2021 67 Expedientes
4C.20 RELACIONES LABORALES CALLE AV. QUINTA X CERROS
LOTES 9 Y 18 No.-, COLONIA CD.
INDUSTRIAL LERMA, C.P. 24500
2019 2019 1 Expedientes
4C.21 SERVICIOS SOCIALES Y CULTURALES Y DE CALLE AV. QUINTA X CERROS
SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO LOTES 9 Y 18 No.-, COLONIA CD.
INDUSTRIAL LERMA, C.P. 24500
2018 2018 1 Expedientes
4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO CALLE AV. QUINTA X CERROS
PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS LOTES 9 Y 18 No.-, COLONIA CD.
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

AR AL AN e el ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA CAMPECHE
AREA GENERADORA: PERSONAL
‘ ADMINISTRATIVAS ‘ ‘ INDUSTRIAL LERMA, C.P. 24500
2016 2020 5 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 181 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSAB#E AE:\AEI#QRCH'VO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

DICONSA

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE

Fecha de elaboracion:

21/03/2024

DATOS DE IDENTIFICACION

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL PENINSULAR - UNIDAD OPERATIVA CAMPECHE

AREA GENERADORA:

ASUNTOS JURIDICOS

DATOS DEL RESPONSABLE

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE AV. QUINTA X CERROS LOTES 9 Y 18 No.-, COLONIA CD. INDUSTRIAL LERMA, C.P.
24500
TELEFONO: 019818120350

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO
\ SECCION: 2C.ASUNTOS JURIDICOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2C.7 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES CALLE AV. QUINTA X CERROS
LOTES 9Y 18 No.-, COLONIA CD.
INDUSTRIAL LERMA, C.P. 24500
2020 2020 1 Expedientes
2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA CALLE AV. QUINTA X CERROS
LOTES 9Y 18 No.-, COLONIA CD.
INDUSTRIAL LERMA, C.P. 24500
2020 2020 3 Expedientes
2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA CALLE AV. QUINTA X CERROS
LOTES 9Y 18 No.-, COLONIA CD.
INDUSTRIAL LERMA, C.P. 24500
2020 2020 1 Expedientes
2C.11 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS CALLE AV. QUINTA X CERROS
LOTES 9Y 18 No.-, COLONIA CD.
INDUSTRIAL LERMA, C.P. 24500
2016 2016 2  Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 7 Expedientes
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2S.2 REGISTRO DE PROVEEDORES CALLE AV. QUINTA X CERROS
LOTES 9Y 18 No.-, COLONIA CD.
INDUSTRIAL LERMA, C.P. 24500
2016 2016 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.6 CONTROL DE CONTRATOS CALLE AV. QUINTA X CERROS
LOTES 9Y 18 No.-, COLONIA CD.
INDUSTRIAL LERMA, C.P. 24500
2016 2016 1 Expedientes
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

AR AL AN e el ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PACIFICO - UNIDAD OPERATIVA LA PAZ
AREA GENERADORA: ABASTO
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO

RESPONSAB#EA?\AEI_I}QRCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PACIFICO - UNIDAD OPERATIVA LA PAZ
AREA GENERADORA: ABASTO
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE CALZADA AGUSTIN OLACHEA KM 1.5 No.SN, COLONIA LAS GARZAS, C.P. 23070
24500
TELEFONO: 6121221455
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
\ SECCION: 1S.COMERCIALIZACION |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
1S.4 SESIONES DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE CALLE CALZADA AGUSTIN OLACHEA
BIENES PARA COMERCIALIZAR KM 1.5 No.SN, COLONIA LAS
GARZAS, C.P. 23070
2018 2018 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2S8.3 REGISTRO COMERCIAL CALLE CALZADA AGUSTIN OLACHEA
KM 1.5 No.SN, COLONIA LAS
GARZAS, C.P. 23070
2018 2018 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
Pagina 143de 217



SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PACIFICO - UNIDAD OPERATIVA LA PAZ
AREA GENERADORA: OPERACIONES

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE CALZADA AGUSTIN OLACHEA KM 1.5 No.SN, COLONIA LAS GARZAS, C.P. 23070
24500
TELEFONO: 6121221455
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )

Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O

2S.5 REGISTRO DE ENTRADAS Y SALIDAS DE ALMACEN CALLE CALZADA AGUSTIN OLACHEA
KM 1.5 No.SN, COLONIA LAS

GARZAS, C.P. 23070
2018 2018 2  Expedientes

2S8.7 SUPERVISION A ALMACENES Y TIENDAS CALLE CALZADA AGUSTIN OLACHEA

KM 1.5 No.SN, COLONIA LAS
GARZAS, C.P. 23070
2021 2021 3 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 5 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PACIFICO - UNIDAD OPERATIVA LA PAZ
AREA GENERADORA: LOGISTICA Y TRANSPORTES

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE CALZADA AGUSTIN OLACHEA KM 1.5 No.SN, COLONIA LAS GARZAS, C.P. 23070
24500
TELEFONO: 6121221455
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 7C.SERVICIOS GENERALES |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE CALLE CALZADA AGUSTIN OLACHEA
KM 1.5 No.SN, COLONIA LAS
GARZAS, C.P. 23070
2021 2021 2  Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 2 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE

Fecha de elaboracion:

21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PACIFICO - UNIDAD OPERATIVA LA PAZ
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION Y FINANZAS
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE CALZADA AGUSTIN OLACHEA KM 1.5 No.SN, COLONIA LAS GARZAS, C.P. 23070
24500
TELEFONO: 6121221455
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2S5 REGISTRO DE ENTRADAS Y SALIDAS DE ALMACEN CALLE CALZADA AGUSTIN OLACHEA
KM 1.5 No.SN, COLONIA LAS
GARZAS, C.P. 23070
2020 2022 8 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 8 Expedientes
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO CALLE CALZADA AGUSTIN OLACHEA
PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS KM 1.5 No.SN, COLONIA LAS
ADMINISTRATIVAS GARZAS, C.P. 23070
2018 2018 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL CALLE CALZADA AGUSTIN OLACHEA
KM 1.5 No.SN, COLONIA LAS
GARZAS, C.P. 23070
2021 2022 3 Expedientes
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS CALLE CALZADA AGUSTIN OLACHEA
KM 1.5 No.SN, COLONIA LAS
GARZAS, C.P. 23070
2022 2022 1 Expedientes
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS CALLE CALZADA AGUSTIN OLACHEA
KM 1.5 No.SN, COLONIA LAS
GARZAS, C.P. 23070
2021 2022 4 Expedientes
5C.19 POLIZAS DE DIARIO CALLE CALZADA AGUSTIN OLACHEA
KM 1.5 No.SN, COLONIA LAS
GARZAS, C.P. 23070
2022 2022 1 Expedientes
5C.27 FONDO ROTATORIO CALLE CALZADA AGUSTIN OLACHEA
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

AR AL AN e el ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PACIFICO - UNIDAD OPERATIVA LA PAZ
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION Y FINANZAS
KM 1.5 No.SN, COLONIA LAS
GARZAS, C.P. 23070
2018 2020 5 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 14 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO

RESPONSAB#EA?\AEI_I}QRCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PACIFICO - UNIDAD OPERATIVA LA PAZ
AREA GENERADORA: TESORERIA

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE CALZADA AGUSTIN OLACHEA KM 1.5 No.SN, COLONIA LAS GARZAS, C.P. 23070
24500
TELEFONO: 6121221455
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.21 GARANTIAS, FIANZAS Y DEPOSITOS CALLE CALZADA AGUSTIN OLACHEA
KM 1.5 No.SN, COLONIA LAS
GARZAS, C.P. 23070
2018 2018 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

DICONSA

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:
AREA GENERADORA:

DICONSA S.A. de C.V.
SUCURSAL PACIFICO - UNIDAD OPERATIVA LA PAZ
ADMINISTRACION

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 0
24500
TELEFONO: -

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2S5 REGISTRO DE ENTRADAS Y SALIDAS DE ALMACEN CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
0
2018 2020 4 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 4 Expedientes
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
0
2018 2018 1 Expedientes
4C5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
0
2018 2018 1 Expedientes
4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
0
2018 2018 1 Expedientes
4C.23 SERVICIOS SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
0
2018 2018 2  Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 5 Expedientes
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
0
2020 2020 3 Expedientes
5C.19 POLIZAS DE DIARIO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
0
2018 2018 1 Expedientes
5C.23 CONCILIACIONES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
0
2017 2018 2  Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 6 Expedientes
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

AR AL AN e el ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PACIFICO - UNIDAD OPERATIVA LA PAZ
AREA GENERADORA: INFORMATICA
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSAB#FE AE:\AEI#QRCH'VO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL PACIFICO - UNIDAD OPERATIVA LA PAZ
AREA GENERADORA: INFORMATICA

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE CALZADA AGUSTIN OLACHEA KM 1.5 No.SN, COLONIA LAS GARZAS, C.P. 23070
24500
TELEFONO: 6121221455
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN ]
: - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2S5 REGISTRO DE ENTRADAS Y SALIDAS DE ALMACEN CALLE CALZADA AGUSTIN OLACHEA
KM 1.5 No.SN, COLONIA LAS
GARZAS, C.P. 23070
2018 2018 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL NOROESTE - UNIDAD OPERATIVA SONORA
AREA GENERADORA: OPERACIONES
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 83290
24500
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.19 POLIZAS DE DIARIO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
83290
2019 2019 30 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 30 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL SUR - UNIDAD OPERATIVA GUERRERO
AREA GENERADORA: LOGISTICA Y TRANSPORTES
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 39000
24500
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 7C.SERVICIOS GENERALES |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
39000
2019 2019 2  Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 2 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL SUR - UNIDAD OPERATIVA GUERRERO
AREA GENERADORA: CONTABILIDAD

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 39000
24500
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
39000
2019 2023 1051 Expedientes
‘ 5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
39000
2019 2023 974 Expedientes
‘ 5C.19 POLIZAS DE DIARIO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
39000
2019 2023 2056 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 4081 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL SUR - UNIDAD OPERATIVA GUERRERO
AREA GENERADORA: PERSONAL

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 39000
24500
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
39000
2016 2017 6  Expedientes
‘ 4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
39000
2016 2019 149 Expedientes
‘ 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
39000
2017 2019 9 Expedientes
‘ 4C.10 DESCUENTOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
39000
2017 2018 8 Expedientes
‘ 4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
39000
2016 2017 2  Expedientes
4C.15 AFILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL 39000
ESTADO
2018 2018 1 Expedientes
‘ 4C.16 | CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
39000
2016 2019 6  Expedientes
‘ 4C.19 BECAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
39000
2016 2018 2  Expedientes
‘ 4C.20 RELACIONES LABORALES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
39000
2016 2019 14 Expedientes
‘ 4C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
39000
2017 2018 3 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 200 Expedientes
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

AR AL AN e el ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL SUR - UNIDAD OPERATIVA MORELOS
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSAB#FE AE:\AEI#QRCH'VO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL SUR - UNIDAD OPERATIVA MORELOS
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 62840
24500
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN ]
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS 62840
ADMINISTRATIVAS
2016 2018 8 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 8 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL SUR - UNIDAD OPERATIVA PUEBLA
AREA GENERADORA: CONTABILIDAD

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE MARTIRES DE RIO BLANCO No.7, COLONIA PARQUE IND. 5 DE MAYO, C.P. 72920
24500
TELEFONO: 2880677
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN ]
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS CALLE MARTIRES DE RIO BLANCO
No.7, COLONIA PARQUE IND. 5 DE
MAYO, C.P. 72920
2023 2023 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL SUR - UNIDAD OPERATIVA TLAXCALA
AREA GENERADORA: OPERACIONES

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE CARR. SANTA ANA- TLAXCALA KM.2.5 No.S/N, COLONIA SANTA MARIA IXTULCO, C.P.
90105
TELEFONO: 464-16-16
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN ]
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo Actual |[Cant.| U. Medida
2S.5 REGISTRO DE ENTRADAS Y SALIDAS DE ALMACEN CALLE CARR. SANTA ANA-
TLAXCALA KM.2.5 No.S/N,
COLONIA SANTA MARIA IXTULCO,
C.P. 90105
2022 2022 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL SUR - UNIDAD OPERATIVA TLAXCALA
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION Y FINANZAS

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE CARR. SANTA ANA-TLAXCALA KM.2.5 No.S/N, COLONIA SANTA MARIA IXTULTO, C.P.
90105
TELEFONO: 464-16-16
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN ]
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS CALLE CARR. SANTA ANA-TLAXCALA
KM.2.5 No.S/N, COLONIA SANTA
MARIA IXTULTO, C.P. 90105
2023 2023 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
Pagina 160de 217



SEGALMEX | DICONSA

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA

INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE

Fecha de elaboracion:

21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL SUR - UNIDAD OPERATIVA TLAXCALA
AREA GENERADORA: CONTABILIDAD
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE CARR.SANTA ANA- TLAXCALA KM.2.5 No.S/N, COLONIA SANTA MARIA IXTULCO, C.P.
90105
TELEFONO: 464-16-16
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS CALLE CARR.SANTA ANA- TLAXCALA
KM.2.5 No.S/N, COLONIA SANTA
MARIA IXTULCO, C.P. 90105
2023 2023 23 Expedientes
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS CALLE CARR.SANTA ANA- TLAXCALA
KM.2.5 No.S/N, COLONIA SANTA
MARIA IXTULCO, C.P. 90105
2023 2023 10 Expedientes
5C.19 POLIZAS DE DIARIO CALLE CARR.SANTA ANA- TLAXCALA
KM.2.5 No.S/N, COLONIA SANTA
MARIA IXTULCO, C.P. 90105
2023 2023 8 Expedientes
5C.24 ESTADOS FINANCIEROS CALLE CARR.SANTA ANA- TLAXCALA
KM.2.5 No.S/N, COLONIA SANTA
MARIA IXTULCO, C.P. 90105
2023 2023 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 42 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL SUR - UNIDAD OPERATIVA TLAXCALA
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE CARR.SANTA ANA-TLAXCALA K.M.2.5 No.S/N, COLONIA SANTA MARIA IXTULCO, C.P.
90105
TELEFONO: 464-16-16
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN ]
: - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.6 CONTROL DE CONTRATOS CALLE CARR.SANTA ANA-TLAXCALA
K.M.2.5 No.S/N, COLONIA SANTA
MARIA IXTULCO, C.P. 90105
2016 2022 34 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 34 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL SURESTE - UNIDAD OPERATIVA TAPACHULA
AREA GENERADORA: ASUNTOS JURIDICOS
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 30700
90105
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
\ SECCION: 1C.LEGISLACION |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
1C.10 INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
30700
2016 2017 19 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 19 Expedientes
\ SECCION: 2C.ASUNTOS JURIDICOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2C.7 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
30700
2020 2020 3 Expedientes
2C.11 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
30700
2020 2020 1 Expedientes
2C.12 OPINIONES TECNICO JURIDICAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
30700
2020 2020 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 5 Expedientes
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
30700
2016 2017 4 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 4 Expedientes

Pagina 163de 217



SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

AR AL AN e el ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL SURESTE - UNIDAD OPERATIVA TUXTLA
AREA GENERADORA: UNIDAD OPERATIVA
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSAB#FE AE:\AEI#QRCH'VO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL SURESTE - UNIDAD OPERATIVA TUXTLA
AREA GENERADORA: UNIDAD OPERATIVA

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE CARR.INT.PANA. KM.6.2 TUXTLA GTZ. CHIAPA DE CORZO No.-, COLONIA -, C.P.
29045
TELEFONO: 01 961 671 8562
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS CALLE CARR.INT.PANA. KM.6.2
TUXTLA GTZ. CHIAPA DE CORZO
No.-, COLONIA -, C.P. 29045
2022 2022 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL SURESTE - UNIDAD OPERATIVA TUXTLA

AREA GENERADORA:

ABASTO

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE CARR.INT.PANA. KM.6.2 TUXTLA GTZ. CHIAPA DE CORZO No.-, COLONIA -, C.P.
29045
TELEFONO: -

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2S.2 REGISTRO DE PROVEEDORES CALLE CARR.INT.PANA. KM.6.2
TUXTLA GTZ. CHIAPA DE CORZO
No.-, COLONIA -, C.P. 29045
2018 2021 66 Expedientes
2S.3 REGISTRO COMERCIAL CALLE CARR.INT.PANA. KM.6.2
TUXTLA GTZ. CHIAPA DE CORZO
No.-, COLONIA -, C.P. 29045
2018 2021 19 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 85 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL SURESTE - UNIDAD OPERATIVA TUXTLA
AREA GENERADORA: OPERACIONES

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE CARR.INT.PANA. KM.6.2 TUXTLA GTZ. CHIAPA DE CORZO No.-, COLONIA -, C.P.
29045
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN ]
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS CALLE CARR.INT.PANA. KM.6.2
TUXTLA GTZ. CHIAPA DE CORZO
No.-, COLONIA -, C.P. 29045
2020 2020 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL SURESTE - UNIDAD OPERATIVA TUXTLA
AREA GENERADORA: CONTABILIDAD

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE CARR.INT.PANA. KM.6.2 TUXTLA GTZ. CHIAPA DE CORZO No.-, COLONIA -, C.P.
29045
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS CALLE CARR.INT.PANA. KM.6.2
TUXTLA GTZ. CHIAPA DE CORZO
No.-, COLONIA -, C.P. 29045
2020 2023 90 Expedientes
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS CALLE CARR.INT.PANA. KM.6.2
TUXTLA GTZ. CHIAPA DE CORZO
No.-, COLONIA -, C.P. 29045
2020 2023 377 Expedientes
5C.19 POLIZAS DE DIARIO CALLE CARR.INT.PANA. KM.6.2
TUXTLA GTZ. CHIAPA DE CORZO
No.-, COLONIA -, C.P. 29045
2020 2023 453 Expedientes
5C.24 ESTADOS FINANCIEROS CALLE CARR.INT.PANA. KM.6.2
TUXTLA GTZ. CHIAPA DE CORZO
No.-, COLONIA -, C.P. 29045
2021 2023 9 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 929 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL SURESTE - UNIDAD OPERATIVA TUXTLA
AREA GENERADORA: TESORERIA

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE CARR.INT.PANA. KM.6.2 TUXTLA GTZ. CHIAPA DE CORZO No.-, COLONIA -, C.P.
29045
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN ]
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.21 GARANTIAS, FIANZAS Y DEPOSITOS CALLE CARR.INT.PANA. KM.6.2
TUXTLA GTZ. CHIAPA DE CORZO
No.-, COLONIA -, C.P. 29045
2020 2020 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
Pagina 169de 217



SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL SURESTE - UNIDAD OPERATIVA TUXTLA
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE CARR.INT.PANA. KM.6.2 TUXTLA GTZ. CHIAPA DE CORZO No.-, COLONIA -, C.P.
29045
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
6C.4 ADQUISICIONES CALLE CARR.INT.PANA. KM.6.2
TUXTLA GTZ. CHIAPA DE CORZO
No.-, COLONIA -, C.P. 29045
2018 2021 6  Expedientes
6C.6 CONTROL DE CONTRATOS CALLE CARR.INT.PANA. KM.6.2
TUXTLA GTZ. CHIAPA DE CORZO
No.-, COLONIA -, C.P. 29045
2016 2021 32 _Expedientes
6C.7 SEGUROS Y FIANZAS CALLE CARR.INT.PANA. KM.6.2
TUXTLA GTZ. CHIAPA DE CORZO
No.-, COLONIA -, C.P. 29045
2016 2021 61 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 99 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL SURESTE - UNIDAD OPERATIVA TUXTLA
AREA GENERADORA: PERSONAL

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE CARR.INT.PANA. KM.6.2 TUXTLA GTZ. CHIAPA DE CORZO No.-, COLONIA -, C.P.
29045
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL CALLE CARR.INT.PANA. KM.6.2
TUXTLA GTZ. CHIAPA DE CORZO
No.-, COLONIA -, C.P. 29045
2020 2020 31 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 31 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL SURESTE - UNIDAD OPERATIVA TUXTLA
AREA GENERADORA: ASUNTOS JURIDICOS

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE CARR.INT.PANA. KM.6.2 TUXTLA GTZ. CHIAPA DE CORZO No.-, COLONIA -, C.P.
29045
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
\ SECCION: 2C.ASUNTOS JURIDICOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2C.7 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES CALLE CARR.INT.PANA. KM.6.2
TUXTLA GTZ. CHIAPA DE CORZO
No.-, COLONIA -, C.P. 29045
2016 2020 131 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 131 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL SURESTE - UNIDAD OPERATIVA VILLAHERMOSA
AREA GENERADORA: CONTABILIDAD

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 86280
29045
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN ]
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
86280
2020 2020 2  Expedientes
5C.19 POLIZAS DE DIARIO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
86280
2020 2020 14 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 16 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL SURESTE - UNIDAD OPERATIVA VILLAHERMOSA
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 86280
29045
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN ]
: - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.4 ADQUISICIONES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
86280
2016 2017 24 Expedientes
6C.7 SEGUROS Y FIANZAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
86280
2016 2022 662 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 686 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL SURESTE - UNIDAD OPERATIVA VILLAHERMOSA
AREA GENERADORA: PERSONAL

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 86280
29045
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
86280
2016 2023 102 Expedientes
4C.24 CURRICULA DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
86280
2022 2022 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 103 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL TAMAULIPAS - UNIDAD OPERATIVA TAMAULIPAS

AREA GENERADORA:

ASUNTOS JURIDICOS

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE BOULEVARD TAMAULIPAS No.3448, COLONIA RESIDENCIAL CAMPESTRE, C.P. 87000
29045
TELEFONO: 8343140301

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
\ SECCION: 2C.ASUNTOS JURIDICOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA CALLE BOULEVARD TAMAULIPAS
No0.3448, COLONIA RESIDENCIAL
CAMPESTRE, C.P. 87000
2017 2017 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.19 POLIZAS DE DIARIO CALLE BOULEVARD TAMAULIPAS
No0.3448, COLONIA RESIDENCIAL
CAMPESTRE, C.P. 87000
2022 2022 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

TRAMITE

JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA
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SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA ACAYUCAN
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION Y FINANZAS

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 96000
29045
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
96000
2016 2016 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA ACAYUCAN
AREA GENERADORA: CONTABILIDAD

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 96000
29045
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
96000
2016 2023 742 Expedientes
‘ 5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
96000
2016 2022 28 Expedientes
‘ 5C.19 POLIZAS DE DIARIO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
96000
2016 2022 74 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 844 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA ACAYUCAN
AREA GENERADORA: PERSONAL

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 96000
29045
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
96000
2016 2016 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA ORIZABA
AREA GENERADORA: SUBGCIA DE UNIDAD OPERATIVA

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE MELCHOR OCAMPO S/N, No.-, COLONIA EL ENCINAR,, C.P. 94740
29045
TELEFONO: 01.272.7267544
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN ]
: - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL CALLE MELCHOR OCAMPO SIN,
No.-, COLONIA EL ENCINAR,,
C.P. 94740
2018 2018 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA ORIZABA
AREA GENERADORA: ABASTO

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 94740
29045
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2S.2 REGISTRO DE PROVEEDORES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2017 1 Expedientes
2S.3 REGISTRO COMERCIAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2021 32 _Expedientes
2S5 REGISTRO DE ENTRADAS Y SALIDAS DE ALMACEN CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2022 507 Expedientes
2S.7 SUPERVISION A ALMACENES Y TIENDAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2019 5 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 545 Expedientes
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2022 2022 1 Expedientes
5C.23 CONCILIACIONES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2017 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 2 Expedientes
‘ SECCION: 7C.SERVICIOS GENERALES
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
MOBILIARIO 94740
2017 2017 1 Expedientes
7C.13 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2018 2018 3 Expedientes
7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
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AR AL AN e el ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA ORIZABA
AREA GENERADORA: OPERACIONES
| | 2017 | 2018 3 Expedientes|
TOTAL DE EXPEDIENTES: 7 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

TRAMITE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

DICONSA

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA ORIZABA
AREA GENERADORA: OPERACIONES
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 94740
29045
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
\ SECCION: 11C.PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
11C.15 EVALUACION DE PROGRAMAS DE ACCION CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2018 14 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 14 Expedientes
\ SECCION: 1C.LEGISLACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
1C.10 INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2019 3 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 3 Expedientes
\ SECCION: 1S.COMERCIALIZACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
1S.3 SESIONES DE LA COMISION INTERNA DE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
ADMINISTRACION Y PROGRAMACION (CIDAP) 94740
2017 2019 13 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 13 Expedientes
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2S.1 REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE ABASTO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
RURAL 94740
2017 2022 3 Expedientes
2S.3 REGISTRO COMERCIAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2020 2020 38 Expedientes
2S.4 CONCERTACION DE ACCIONES ENTRE DICONSA Y LOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
CONSEJOS COMUNITARIOS DE ABASTO 94740
2017 2022 5 Expedientes
2S.5 REGISTRO DE ENTRADAS Y SALIDAS DE ALMACEN CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA ORIZABA
AREA GENERADORA: OPERACIONES
94740
2016 2022 145 Expedientes
| 2S.7 SUPERVISION A ALMACENES Y TIENDAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
| 94740
| 2017 2021 | 300 Expedientes
2S.9 CONTRALORIA SOCIAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2019 3 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 494 Expedientes
\ SECCION: 3C.PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
3C.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2018 19 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 19 Expedientes
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2018 2018 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2016 2020 60 Expedientes
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2020 61 Expedientes
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2016 2020 504 Expedientes
5C.19 POLIZAS DE DIARIO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2022 98 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 723 Expedientes
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2020 2020 27 Expedientes
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA ORIZABA
AREA GENERADORA: OPERACIONES
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 27 Expedientes |
‘ SECCION: 7C.SERVICIOS GENERALES |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
| MOBILIARIO 94740
| 2021 2021 3 Expedientes
7C.13 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2021 2022 12 Expedientes
7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2021 3 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 18 Expedientes
‘ SECCION: 8C.TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
8C.17 | ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2019 3 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 3 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA ORIZABA
AREA GENERADORA: VERACRUZ-ORIZABA (PAL)
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 0
29045
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.23 CONCILIACIONES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
0
2016 2017 2  Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 2 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA ORIZABA

AREA GENERADORA: ADMINISTRACION Y FINANZAS
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 94740
29045
TELEFONO: -

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
\ SECCION: 11C.PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
11C.6 PLANES NACIONALES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2019 3 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 8 Expedientes
‘ SECCION: 12C.TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2020 28 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 28 Expedientes
\ SECCION: 1S.COMERCIALIZACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
1S.4 SESIONES DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
BIENES PARA COMERCIALIZAR 94740
2017 2019 3 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 8 Expedientes
\ SECCION: 2C.ASUNTOS JURIDICOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA YASESORIAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2019 2  Expedientes
2C.12 OPINIONES TECNICO JURIDICAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2019 2  Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 4 Expedientes
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA ORIZABA
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION Y FINANZAS
SECCION: 2S.ABASTO RURAL
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
2Ss.1 REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE ABASTO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
RURAL 94740
2017 2019 5 Expedientes
| 2S.3 REGISTRO COMERCIAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
‘ 2019 2019 1 Expedientes
‘ 2S.7 SUPERVISION A ALMACENES Y TIENDAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2019 3 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 9 Expedientes
\ SECCION: 3C.PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
3C.20 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
PRESUPUESTAL 94740
2017 2017 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
4C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
HUMANOS 94740
2017 2019 4 Expedientes
‘ 4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2020 2020 3 Expedientes
‘ 4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2019 3 Expedientes
‘ 4C.9 CONTROL DISCIPLINARIO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2018 2 Expedientes
4C.12 EVALUACIONES Y PROMOCIONES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2019 3 Expedientes
4C.14 EVALUACION DEL DESEMPERNO DE SERVIDORES DE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
MANDO 94740
2017 2019 6 Expedientes
4C.16 | CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2019 22 Expedientes
4C.20 RELACIONES LABORALES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2019 5 Expedientes
4C.21 SERVICIOS SOCIALES Y CULTURALES Y DE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
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SEGALMEX | DICONSA

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE

Fecha de elaboracion:

21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA ORIZABA
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION Y FINANZAS
SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO ‘ ‘ 94740
2019 2019 2  Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 50 Expedientes
SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2021 63 Expedientes
5C.5 LIBROS CONTABLES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2020 2020 8 Expedientes
5C.6 REGISTROS CONTABLES (GLOSA) CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2019 38 Expedientes
5C.15 TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2017 1 Expedientes
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2016 2018 4  Expedientes
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2018 2021 83 Expedientes
5C.19 POLIZAS DE DIARIO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2018 2021 74 Expedientes
5C.23 CONCILIACIONES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2020 2 Expedientes
5C.28 PAGO DE DERECHOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2019 2019 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 274 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA ORIZABA

AREA GENERADORA: CONTABILIDAD
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 94740
29045
TELEFONO: -

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
2S5 REGISTRO DE ENTRADAS Y SALIDAS DE ALMACEN CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2019 2019 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2021 65 Expedientes
5C.6 REGISTROS CONTABLES (GLOSA) CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2016 2021 7 Expedientes
5C.15 TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2021 2021 3 Expedientes
5C.16 AMPLIACIONES DE PRESUPUESTO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2018 2018 1 Expedientes
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2016 2023 1561 Expedientes
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2020 2023 4  Expedientes
5C.19 POLIZAS DE DIARIO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2016 2023 154 Expedientes
5C.22 CONTROL DE CHEQUES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2017 51 Expedientes
5C.23 CONCILIACIONES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2022 31 Expedientes
5C.24 ESTADOS FINANCIEROS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA ORIZABA
AREA GENERADORA: CONTABILIDAD
| | | 2017 | 2022 | 186 Expedientes]
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 2063 Expedientes
‘ SECCION: 8C.TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS|  VOLUMEN ]

Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O

| 8C.20 ADMINISTRACION Y PRESERVACION DE ACERVOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
DIGITALES 94740
2019 2019 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA ORIZABA
AREA GENERADORA: TESORERIA

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE PROLONGACION MELCHOR OCAMPO S/N No.-, COLONIA INDEPENDENCIA CONGRAGACION,
C.P. 94720
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL CALLE PROLONGACION MELCHOR
OCAMPO S/N No.-, COLONIA
INDEPENDENCIA CONGRAGACION,
C.P. 94720
2019 2020 15 Expedientes
5C.22 CONTROL DE CHEQUES CALLE PROLONGACION MELCHOR
OCAMPO S/N No.-, COLONIA
INDEPENDENCIA CONGRAGACION,
C.P. 94720
2016 2020 3 Expedientes
5C.23 CONCILIACIONES CALLE PROLONGACION MELCHOR
OCAMPO S/N No.-, COLONIA
INDEPENDENCIA CONGRAGACION,
C.P. 94720
2020 2020 2 Expedientes
5C.24 ESTADOS FINANCIEROS CALLE PROLONGACION MELCHOR
OCAMPO S/N No.-, COLONIA
INDEPENDENCIA CONGRAGACION,
C.P. 94720
2020 2020 1 Expedientes
5C.25 AUXILIARES DE CUENTAS CALLE PROLONGACION MELCHOR
OCAMPO S/N No.-, COLONIA
INDEPENDENCIA CONGRAGACION,
C.P. 94720
2020 2020 32 _Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 53 Expedientes
‘ SECCION: 8C.TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
8C.17 | ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA CALLE PROLONGACION MELCHOR
OCAMPO S/N No.-, COLONIA
INDEPENDENCIA CONGRAGACION,
C.P. 94720
2020 2020 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

AR AL AN e el ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA ORIZABA
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSAB#FE AE:\AEI#QRCH'VO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

Pagina 193de 217



SEGALMEX | DICONSA O ORDINACIGN DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA ORIZABA
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 94740
C.P. 94720
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
\ SECCION: 1S.COMERCIALIZACION |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
1S.1 SESIONES DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2021 3 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 8 Expedientes
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
254 CONCERTACION DE ACCIONES ENTRE DICONSA Y LOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
CONSEJOS COMUNITARIOS DE ABASTO 94740
2021 2021 1 Expedientes
2S.7 SUPERVISION A ALMACENES Y TIENDAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2021 2021 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 2 Expedientes
\ SECCION: 3C.PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
3C.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2021 2022 25 Expedientes
3C.20 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
PRESUPUESTAL 94740
2021 2022 11 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 36 Expedientes
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2022 28 Expedientes
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
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SEGALMEX | DICONSA

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA

INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE

Fecha de elaboracion:

21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA ORIZABA

AREA GENERADORA: ADMINISTRACION
94740
2021 2022 47 Expedientes
5C.19 POLIZAS DE DIARIO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2020 2020 1 Expedientes
5C.23 CONCILIACIONES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2019 2019 1 Expedientes
5C.25 AUXILIARES DE CUENTAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2022 5 Expedientes
5C.28 PAGO DE DERECHOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2018 2019 2  Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 84 Expedientes
SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
6C.4 ADQUISICIONES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2020 2020 13 Expedientes
6C.6 CONTROL DE CONTRATOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2020 10 Expedientes
6C.7 SEGUROS Y FIANZAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2020 15 Expedientes
6C.13 CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
INFRAESTRUCTURA FISICA 94740
2017 2017 1 Expedientes
6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2016 2019 6  Expedientes
6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
BIENES MUEBLES 94740
2017 2019 41 Expedientes
6C.24 COMITE DE ENAJENACIONES DE BIENES MUEBLES E CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
INMUEBLES 94740
2019 2020 2  Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 88 Expedientes
SECCION: 7C.SERVICIOS GENERALES
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
MOBILIARIO 94740
2020 2020 1 Expedientes
7C.13 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2018 2018 1 Expedientes
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |
I DATOS DE IDENTIFICACION |
FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA ORIZABA
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION
7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2021 2021 7  Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 9 Expedientes
‘ SECCION: 8C.TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2021 2022 13 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 13 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA ORIZABA
AREA GENERADORA: PERSONAL
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 94740
C.P. 94720
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2019 2019 1 Expedientes
‘ 4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2020 50 Expedientes
‘ 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2020 29 Expedientes
4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2017 2017 1 Expedientes
4C.15 AFILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL 94740
ESTADO
2017 2018 23 Expedientes
4C.16 | CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2018 2020 12 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 116 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA ORIZABA
AREA GENERADORA: INFORMATICA
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 94740
C.P. 94720
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 8C.TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2022 2022 11 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 11 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

DICONSA

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE

Fecha de elaboracion: 21/03/2024

DATOS DE IDENTIFICACION

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA ORIZABA
AREA GENERADORA: JURIDICO
DATOS DEL RESPONSABLE
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 94740
C.P. 94720
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO
‘ SECCION: 10C.CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2016 2016 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
\ SECCION: 1C.LEGISLACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
1C.10 INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2016 2017 2  Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 2 Expedientes
\ SECCION: 2C.ASUNTOS JURIDICOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2C.7 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2016 2020 25 Expedientes
2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2016 2019 4 Expedientes
2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2016 2020 12 Expedientes
2C.11 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2016 2020 13 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 54 Expedientes
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2S.3 REGISTRO COMERCIAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA ORIZABA
AREA GENERADORA: JURIDICO
‘ ‘ ‘ 94740
2017 2020 13 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 13 Expedientes
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
94740
2016 2016 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
Pagina 200de 217



SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA POZA RICA
AREA GENERADORA: CONTABILIDAD

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 93268
C.P. 94720
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN ]
: - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
93268
2020 2020 228 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 228 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA POZA RICA
AREA GENERADORA: ASUNTOS JURIDICOS

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 93268
C.P. 94720
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
\ SECCION: 2C.ASUNTOS JURIDICOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA YASESORIAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
93268
2017 2017 1 Expedientes
‘ 2C.7 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
93268
2017 2020 9 Expedientes
‘ 2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
93268
2020 2020 1 Expedientes
2C.12 OPINIONES TECNICO JURIDICAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
93268
2017 2017 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 12 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

DICONSA

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE

Fecha de elaboracion: 21/03/2024

DATOS DE IDENTIFICACION

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA XALAPA
AREA GENERADORA: GERENCIA DE SUCURSAL
DATOS DEL RESPONSABLE
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE AV. MANUEL AVILA CAMACHO No.191, COLONIA TAMBORREL,, C.P. 91050
C.P. 94720
TELEFONO: 01.228.81.46059
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO
\ SECCION: 11C.PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
11C.15 EVALUACION DE PROGRAMAS DE ACCION CALLE AV. MANUEL AVILA CAMACHO
No0.191, COLONIA TAMBORREL,,
C.P. 91050
2018 2018 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
\ SECCION: 2C.ASUNTOS JURIDICOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2C.7 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES CALLE AV. MANUEL AVILA CAMACHO
No0.191, COLONIA TAMBORREL,,
C.P. 91050
2018 2018 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 2S.ABASTO RURAL
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2S.3 REGISTRO COMERCIAL CALLE AV. MANUEL AVILA CAMACHO
No0.191, COLONIA TAMBORREL,,
C.P. 91050
2018 2018 1 Expedientes
2S5.7 SUPERVISION A ALMACENES Y TIENDAS CALLE AV. MANUEL AVILA CAMACHO
No0.191, COLONIA TAMBORREL,,
C.P. 91050
2018 2018 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 2 Expedientes
\ SECCION: 3C.PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES CALLE AV. MANUEL AVILA CAMACHO

Pagina 203de 217

No0.191, COLONIA TAMBORREL,,
C.P. 91050




SEGALMEX | DICONSA

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA

INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE

Fecha de elaboracion:

21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA XALAPA
AREA GENERADORA: GERENCIA DE SUCURSAL
| | | 2018 | 2018 1 Expedientes|
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
| 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL CALLE AV. MANUEL AVILA CAMACHO
No.191, COLONIA TAMBORREL,,
C.P. 91050
2018 2018 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL CALLE AV. MANUEL AVILA CAMACHO
No.191, COLONIA TAMBORREL,,
C.P. 91050
2018 2018 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.4 ADQUISICIONES CALLE AV. MANUEL AVILA CAMACHO
No.191, COLONIA TAMBORREL,,
C.P. 91050
2019 2019 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 7C.SERVICIOS GENERALES
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE CALLE AV. MANUEL AVILA CAMACHO
No.191, COLONIA TAMBORREL,,
C.P. 91050
2018 2018 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

AR AL AN e el ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA XALAPA
AREA GENERADORA: ABASTO
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSAB#FE AE:\AEI#QRCH'VO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

Pagina 205de 217



SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA XALAPA
AREA GENERADORA: ABASTO

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 91050
C.P. 94720
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
\ SECCION: 1S.COMERCIALIZACION |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
1S.4 SESIONES DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
BIENES PARA COMERCIALIZAR 91050
2019 2021 45 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 45 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA O ORDINACIGN DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA XALAPA
AREA GENERADORA: OPERACIONES

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 91050
C.P. 94720
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 10C.CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
10C.3 AUDITORIA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2019 2019 1 Expedientes
10C.15 ENTREGA-RECEPCION CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2018 2022 4 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 5 Expedientes
\ SECCION: 11C.PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
11C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2020 2022 2  Expedientes
11C.15 EVALUACION DE PROGRAMAS DE ACCION CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2018 2022 19 Expedientes
11C.17 INFORME DE EJECUCION CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2019 2019 1 Expedientes
11C.19 INDICADORES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2018 2020 9 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 31 Expedientes
\ SECCION: 2C.ASUNTOS JURIDICOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2C.7 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2017 2022 8 Expedientes
2C.11 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2019 2019 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 9 Expedientes
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SEGALMEX | DICONSA O ORDINACIGN DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |
| DATOS DE IDENTIFICACION |
FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA XALAPA
AREA GENERADORA: OPERACIONES
SECCION: 2S.ABASTO RURAL
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
2S.1 REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE ABASTO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
RURAL 91050
2019 2023 10 Expedientes
| 2S.4 CONCERTACION DE ACCIONES ENTRE DICONSA Y LOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
CONSEJOS COMUNITARIOS DE ABASTO 91050
2016 2022 11 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 21 Expedientes
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2019 2019 1 Expedientes
4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS 91050
ADMINISTRATIVAS
2019 2019 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 2 Expedientes
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.6 REGISTROS CONTABLES (GLOSA) CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2019 2019 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.4 ADQUISICIONES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2021 2021 1 Expedientes
6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2016 2018 3 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 4 Expedientes
‘ SECCION: 7C.SERVICIOS GENERALES
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
7C.13 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

AR AL AN e el ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

‘ FONDO: DICONSA S.A. de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA XALAPA
AREA GENERADORA: OPERACIONES

| 2016 2023 86 Expedientes

7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.

91050
| 2019 2023 12 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 98 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA XALAPA
AREA GENERADORA: VERACRUZ (PAL)
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 0
C.P. 94720
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.4 ADQUISICIONES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
0
2019 2019 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO:

DICONSA S.A.de C.V.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA XALAPA

AREA GENERADORA:

ADMINISTRACION Y FINANZAS

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE AV. MANUEL AVILA CAMACHO No.191, COLONIA TAMBORRELL, C.P. 91050
C.P. 94720
TELEFONO: 2288140026

CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO CALLE AV. MANUEL AVILA CAMACHO
PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS No0.191, COLONIA TAMBORRELL,
ADMINISTRATIVAS C.P. 91050
2020 2020 5 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 5 Expedientes
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.4 ADQUISICIONES CALLE AV. MANUEL AVILA CAMACHO
No0.191, COLONIA TAMBORRELL,
C.P. 91050
2021 2021 23 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 23 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA XALAPA
AREA GENERADORA: PRESUPUESTO

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 91050
C.P. 94720
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
\ SECCION: 3C.PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN i
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
3C.20 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
PRESUPUESTAL 91050
2020 2021 10 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 10 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

DICONSA

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA XALAPA
AREA GENERADORA: CONTABILIDAD
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 91050
C.P. 94720
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO |
‘ SECCION: 5C.RECURSOS FINANCIEROS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN 5
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2020 2021 25 Expedientes
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2019 2023 76 _Expedientes
5C.19 POLIZAS DE DIARIO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2019 2021 198 Expedientes
5C.23 CONCILIACIONES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2019 2023 30 Expedientes
5C.24 ESTADOS FINANCIEROS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2020 2020 1 Expedientes
5C.25 AUXILIARES DE CUENTAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2019 2020 4 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 334 Expedientes
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
6C.4 ADQUISICIONES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2019 2019 1 Expedientes
6C.14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2019 2019 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 2 Expedientes
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SEGALMEX | DICONSA S COORDINAGION DE ARCHIVG

AR AL AN e el ARCHIVOS DE TRAMITE

| GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

| DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA XALAPA
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSAB#FE AE:\AEI#QRCH'VO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COORDINACION DE ARCHIVO
ARCHIVOS DE TRAMITE

DICONSA

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA XALAPA
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION
DATOS DEL RESPONSABLE |
NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 91050
C.P. 94720
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:

| CONTEXTO
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS 91050
ADMINISTRATIVAS
2020 2020 1 Expedientes
‘ TOTAL DE EXPEDIENTES: 1 Expedientes
‘ SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
6C.4 ADQUISICIONES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2019 2020 61 Expedientes
‘ 6C.6 CONTROL DE CONTRATOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2019 2020 2  Expedientes
‘ 6C.8 SUSPENSION, RESCISION, TERMINACION DE OBRA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
PUBLICA 91050
2019 2019 1 Expedientes
6C.13 CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
INFRAESTRUCTURA FISICA 91050
2019 2019 1 Expedientes
6C.14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2019 2020 9 Expedientes
6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2019 2019 1 Expedientes
6C.18 INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE BIENES CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
INMUEBLES 91050
2018 2021 6  Expedientes
6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTOS Y CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
ALMACENES 91050
2019 2020 2 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 83 Expedientes
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SEGALMEX

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A.de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA XALAPA
AREA GENERADORA: ADMINISTRACION
SECCION: 7C.SERVICIOS GENERALES
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
- - UBICACION
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida
7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
MOBILIARIO 91050
2019 2020 9 Expedientes
7C.12 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
EQUIPO DE COMPUTO 91050
2020 2020 1 Expedientes
7C.13 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2019 2019 1 Expedientes
7C.16 PROTECCION CIVIL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2019 2019 5 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 16 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SEGALMEX DICONSA COORDINACION DE ARCHIVO

SEGURIDAD ALIMEMTARIA MEXICANA ARCHIVOS DE TRAMITE

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVO EN TRAMITE |

Fecha de elaboracion: 21/03/2024 |

DATOS DE IDENTIFICACION |

FONDO: DICONSA S.A. de C.V.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUCURSAL VERACRUZ - UNIDAD OPERATIVA XALAPA
AREA GENERADORA: PERSONAL

DATOS DEL RESPONSABLE I

NOMBRE:
CARGO:
DOMICILIO: CALLE - No.-, COLONIA -, C.P. 91050
C.P. 94720
TELEFONO: -
CORREO ELECTRONICO:
| CONTEXTO |
‘ SECCION: 4C.RECURSOS HUMANOS |
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS VOLUMEN )
Clave Nombre Antiguo | Actual |Cant.| U. Medida B O
4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2016 2023 47 Expedientes
4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2019 2022 230 Expedientes
4C.10 DESCUENTOS CALLE - No.-, COLONIA -, C.P.
91050
2021 2021 1 Expedientes
TOTAL DE EXPEDIENTES: 278 Expedientes
ELABORO REVISO VALIDO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JEFE INMEDIATO SUPERIOR TITULAR DEL AREA GENERADORA

TRAMITE
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