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PERIODO DE TRÁMITE

 

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

FECHA DE ELABORACIÓN

UBICACIÓN 

TOPOGRÁFICA

DICONSA S.A. de C.V.

SECCIÓN: SERIE:

El presente inventario consta de XXX fojas y ampara la cantidad de XXX expedientes, divididos en XXX legajos, de los años XXX a XXX, con un peso aproximado de 

XXX kg, equivalentes a XXX metros lineales; los cuales se encuentran resguardados en las instalaciones de las oficinas del área de XXX, sitas en XXX.

N/C

DATOS DEL EXPEDIENTE VIGENCIA DOCUMENTAL
TRADICIÓN 

DOCUMENTAL
VALOR DOCUMENTAL

CONDICIONES DE 

ACCESO

DESTINO FINAL

ÁREA GENERADORA:

FONDO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

ELABORÓ

FIRMA

_____________________________
NOMBRE
CARGO

REVISÓ

FIRMA

_____________________________
NOMBRE

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE 
TRÁMITE

AUTORIZÓ

FIRMA

_____________________________
NOMBRE

TITULAR DEL ÁREA GENERADORA
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